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Prosediirii**
Sira Riskler (Gorevin Yerine (Alinmasi Gereken Onlemler Gorevi Yiiriitecek Personelde
No Hizmetin/Gorevin Ad1 Getirilmemesinin Sonuclari) Risk Diizeyi* veya Kontroller) Aranacak Kriterler
-Mesleki alanda tecriibeli
olmak
.. ) -Gorevi ile ilgili tl
Denge, Performans, Ogretim hflgirrflvélluirlnils: fevzuatiata
ﬁyeﬂ. Fljffl Yloneﬁfllpaﬁ Fazla | _vsal degisikliklerin takibinin
Gergeklestirme . csal, faturalar, lhale apilmasi
. -Mal luluk yap 5
| | Gorevlisi —Kljlrsllsl;)li‘ltlirl:la;llii ’bl Yiiksek Evraklari, Ayans Agtlmi- -Birimindeki is ve isleyisin
Yol Kapanigi, Biitge ve Maag koordine edilmesi,
-Hak kayb, evraklarimin hazirlanmasi, _Diizenlenen deme emri
-Kamu zarari, imzalanmast, siiresi icerisinde | belgelerinin ve ek evraklarin
saymanliga gonderilmesinin kontrollerinin yapilip
saglanmast imzalanmasi

-Zaman ydnetimi,
-Koordinasyon yapabilmek

Giinliik olarak, Fakiilteye giren

-Mali sorumluluk, nakit ve kredi kart1 ddemelerinin | _Mesleki alanda tecriibeli olmak
Vezne ve Giinlik -Kurum itibar kayb, tahsilat1 ve -Dikkatli ve 6zenli olmak, ’
Muhasebe [slemleri -Hak kaybu, muhasebelestirilmesinin -Iletisim kurallarina uymak
2 -Kamu zarari, yapilmasi ve bankaya -Giivenilir olmak
Yiiksek yatirilmasinin saglanmasi
Adres : Ege Univer_site§i Rektorliugii 35040 Genglik Cad. No:12 . Telefon : 0232388 2124-4326 Sayfal/4
Bornova / IZMIR Internet Adresi : www.ege.edu.tr

E-Posta : personeldb@mail.ege.edu.tr



Dokiiman No

FRM-PDB-0037

Huzurtu Universite HASSAS GOREV TESPIT FORMU(Ek-1)
evizyon Tarihi 09.01.2025
Kaliteli Egitim,
Aydinlik Gelecek” Revizyon No 2
HARCAMA BiRiMi : E.U.DiS HEKIMLiGi FAKULTESI DEKANLIGI
ALT BIiRIM : DONER SERMAYE
Prosediirii**
Sira Riskler (Gorevin Yerine (Alinmasi Gereken Onlemler Gorevi Yiiriitecek Personelde
No Hizmetin/Gorevin Ad1 Getirilmemesinin Sonuclari) Risk Diizeyi* veya Kontroller) Aranacak Kriterler
-Gorevle ilgili mevzuat
-Kamu zarari, Depodaki mal leri bilgisine sahip olmak,
Tagmirlarin Giris ve Cikis -Kaynak ve zaman israfi, cpodaki malzemelerin saylmi -Mesleki alanda tecriibeli
3 . . .o .. yapilarak diizenli kontrollerinin
Islemlerinin Yapilmasi ve -Kurum itibar kaybi, Yiiksek 51 olmak,
Kayitlarinin Tutulmasi -Cezai Islem, saglanmast -Dikkatli ve 6zenli olmak,
-Gorevin aksamasi, -DMIS programi hakkinda bilgi
sahibi olmak,
Birimin ihtiyag¢larmin zamaninda, -Gorevle ilgili mevzuat
tasarruf tedbirlerine uygun, dogru bilgisine sahip olmak,
4 ' -Kamu zarari, ve ihtiyaca gore tespit edilmesi ve -Mesleki alanda tecriibeli
Malzeme Talebi Islemleri -Kaynak ve zaman israfi, Orta stok takibinin yapilmasi, olmak,

-Gorevin aksamasi, malzemelerin amaci diginda -Dikkatli ve 6zenli olmak,
kullanilmamasi, gereksiz malzeme -DMIS programi hakkinda bilgi
talebinden kaginilmasi, sahibi olmak,

-Gorevle ilgili mevzuata hakim

olmak,

-Mesleki alanda tecriibeli olmak,
Doner Sermaye tarafindan satin -DMIS ve EBYS programini

-Kamu zarari, alinan tiim sarf malzemelerin kullanabiliyor olmak,

5 Devir ve Bagis Islemleri -Kaynak ve zaman israfi, Yiiksek ambar ¢ikiglarinin yapilmasi, -Dikkatli ve 6zenli olmak,

-Gorevin aksamasi, demirbas malzemelerin Dekanliga | -ihtiya¢ ve malzeme
devir islemlerinin yapilmasi planlamasimi ve koordine

edilmesini etkin ve verimli
yapabiliyor olmak,
-Koordinasyon yapabilmek,
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No Hizmetin/Gorevin Ad1 Getirilmemesinin Sonuclari) Risk Diizeyi* veya Kontroller) Aranacak Kriterler
Satin alinan malzemelerin depoya -G_o rgvile 11g111' mevzuat
K C o bilgisine sahip olmak,
-Kamu zarari, girislerinin yapilmasi, ihtiyaci olan . o
Tasinirlarin Kontrol ve . .. .. . -Mesleki alanda tecriibeli olmak,
6 . . -Kaynak ve zaman israfi, Yiiksek birimlere tesliminin yapilmasi ve . . 3
Sayim Islemleri W L -Dikkatli ve 6zenli olmak,
-Gorevin aksamasi, bununla ilgili evraklarin _
N . -TKYS programi hakkinda bilgi
diizenlenmesi o
sahibi olmak,
Hastaya yapilan islemlerin her -Gorevi ile ilgili mevzuatlara
glin kontrol edilip SGK Medula | hakim olunmasi,
-Kurum itibar kaybi, Sistemi tizerinden hizmet ve -Yasal degisikliklerin takibinin
. . -Hak kaybi, . fatura islemlerinin yapilmasi, yapilmasi,
7 Faturalandirma Islemleri -Kamu zarari, Yiiksek istenilen 6rnekleme ve itiraz - Mesleki alanda tecriibeli
-Gelir kaybi1 evraklarmin kliniklerle beraber olmak,
hazirlanmasinin saglanmasi ve -Dikkatli ve 6zenli olmak,
Medula sistemine yiiklenmesi -Zaman yonetimi,
-Medula Sistemi hakkinda bilgi
-Kurum itibar kaybi1 Goreve  baglayan  akademik | sahibi olmak
3 Personel Kayit Islemleri -Hak kayb1 Orta p'erson.el bilgilerinin . Mec}u}a -Mesleki alanda tecriibeli
-Kamu zarari sistemine  kayit  edilmesinin | olmak
saglanmasi -Dikkatli ve 6zenli olmak
-Zaman yonetimi
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Prosediirii**
Sira Riskler (Gorevin Yerine (Alinmasi Gereken Onlemler Gorevi Yiiriitecek Personelde
No Hizmetin/Gorevin Ad1 Getirilmemesinin Sonuclari) Risk Diizeyi* veya Kontroller) Aranacak Kriterler
-TSIM programi hakkinda bilgi
Her ayin 1-10 arasinda Ayniyat, | sahibi olmak
Ozlik isleri ve  Metasoft | -Gérevi ile ilgili mevzuatlara
TSIM Raporlandirma -Kurum itibar kaybi, sist.eminden alinan . V.er@lerir? hakim olun‘n‘las.l, . o
9 islemleri -Hak kaybi, Yiiksek TSIM (Temel Saglik Istatistikleri | -Yasal degisikliklerin takibinin
-Kamu zarari, Modiilii)lizerinde giincelleme | yapilmasi,
yapilarak  raporlandirilmasinin | - Mesleki alanda tecriibeli olmak,
saglanmasi -Dikkatli ve 6zenli olmak,
-Zaman yonetimi,
-Gorevle ilgili mevzuat
-Is, zaman, hak, kurumsal incel  bileileri Kibini b;lglls.u'lke dsahl p olmak, 1
Kanun, yonetmelik ve | giiven ve itibar kaybr, Gincel bilgilerin _takibinin | -Analitk disinme, yorumlama
10 | mevzuatlarin takibi ve -Yanlis iglem, Yiiksek saglanmasl, —  ~  CXSIKIKICTIN j - ve@geriendirme yetenegine
) : ; giderilmesi  yoOniinde egitim | sahip olmak
uygulanma islemleri -Kaynak isral, alinmasnin saglanmas ~Mesleki alanda tecriibeli
-Gorevin aksamasi,
olmak,
-Dikkatli ve 6zenli olmak,

HAZIRLAYAN

Prof.Dr.Arzu AYKUT YETKINER
Dis Hekimligi Uyg. ve Ar.Merkez Miidiirii

(Bashekim)

ONAYLAYAN
Prof.Dr.Nazan ERSIN

Dekan

* Risk diizeyi gorevin ve belirlenen risklerin durumuna gore Yiiksek, Orta veya Diisiik olarak belirlenecektir.

** Alinmas1 Gereken Kontroller ve Tedbirler
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