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1
İş Sağlığı ve Güvenliği 
İşlemleri

- Kurum itibar kaybı
- Personelin mağdur olması
- Kaynak israfı
- Kamu zararı
- İşleyişin olumsuz 

etkilenmesi

Yüksek

İş Sağlığı ve Güvenliği Kurulunun sekretaryası, 
çalışan eğitimi ile ilgili süreçlerin takibi ve İş 
Sağlığı ve Güvenliği ile ilgili tüm yazışmaların 
yapılmasının sağlanması

- Dikkatli ve özenli olmak
- Zaman yönetimine sahip olmak
- Koordinasyon yapabilmek
Görev alanı ile ilgili mevzuata hakim 
olmak

2 ÇASAGÜB İşlemleri

-Kurum itibar kaybı
-Çalışanların mağdur olması
-İş kazası ve meslek hastalığı 
bildirimlerinde gecikme
-Mevzuata aykırılık
-İdari ve hukuki yaptırımlar
-İşleyişin olumsuz etkilenmesi

Yüksek

Çalışan Sağlığı ve Güvenliği Birimi’nin idari 
işleyişine ilişkin bilgi, belge ve kayıtların doğru, 
zamanında, eksiksiz ve gizlilik esaslarına uygun 
şekilde yürütülmesi, İş Kazası bildiriminin Özlük 
İşlerine zamanında bildirilmesi

-Dikkatli ve özenli olmak
-Gizlilik ve veri güvenliği bilincine sahip 
olmak
-Zaman yönetimi becerisine sahip olmak
-Kurum içi ve birimler arası 
koordinasyon yapabilmek
-Resmî yazışma ve arşiv mevzuatına 
hâkim olmak
-Görev alanı ile ilgili mevzuata hâkim 
olmak

3 İSO İşlemleri

- Kurum itibar kaybı
- İşleyişin olumsuz 

etkilenmesi Orta
ISO 9001 VE ISO 14001 çalışmaları kapsamında 
kurulan İSO Komisyonunun yazışmalarının takip 
edilmesinin sağlanması

- Dikkatli ve özenli olmak
- Zaman yönetimine sahip olmak
- Koordinasyon yapabilmek
- Görev alanı ile ilgili mevzuata hakim 

olmak

Bu belge,güvenli elektronik imza ile imzanlamıştır.
Evrak sorgulaması https://turkiye.gov.tr/ebd?eK=5547&eD=BSN3E90TNCS&eS=2888165 adresinden yapılabilir.
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4
Kanun, Yönetmelik ve 
Mevzuatların Takibi ve 
Uygulanma İşlemleri

-İş, zaman, hak, kurumsal 
güven ve itibar kaybı, 
-Yanlış işlem, 
-Kaynak israfı,
-Görevin aksaması,

Yüksek

Güncel bilgilerin takibinin sağlanması, 
eksikliklerin giderilmesi yönünde eğitim 
alınmasının sağlanması,

-Görevle ilgili mevzuata sahip olmak,
-EBYS sistemi hakkında bilgi sahibi 
olmak,   
-Analitik düşünme, yorumlama ve 
değerlendirme yeteneğine sahip olmak
-Mesleki alanda tecrübeli olmak,
-Dikkatli ve özenli olmak,

*   Risk düzeyi görevin ve belirlenen risklerin durumuna göre Yüksek, Orta veya Düşük olarak belirlenecektir.
** Alınması Gereken Kontroller ve Tedbirler
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Bu belge,güvenli elektronik imza ile imzanlamıştır.
Evrak sorgulaması https://turkiye.gov.tr/ebd?eK=5547&eD=BSN3E90TNCS&eS=2888165 adresinden yapılabilir.


