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Dokiiman No FRM-PDB-039
HASSAS GOREYV LISTESI FORMU (Ek-3)
.. Revizyon Tarihi | 09.01.2025
"Huzurlu Universite, Kaliteli Egitim,
Aydinlik Gelecek” Revizyon No 1
HARCAMA BiRIiMi : Ege Universitesi Dis Hekimligi Fakiiltesi
ALT BiRIiM : Agiz, Dis ve Cene Hastaliklar: Cerrahisi Anabilim Dali Baskanhg
- . . . R . Prosediirii**
Sira . Hassas Gorevi Olan Personelin Risk Riskler (Gorevin Yerine -
Hassas Gorev e . .. (Alinmasi Gereken Onlemler
No Unvan/Ad1 Soyadi Diizeyi Getirilmemesinin Sonuclari)
veya Kontroller)
-Prof. Dr. Mehmet Cemal AKAY .
Anabilim Dalt -Prof. Dr. Hiiseyin KOCA -Kurumsal Itibar Kaybi, Anabilim Dali Bagkan1 bagkanliginda yapilan
. -Prof. Dr. Fatma Bahar SEZER -Kamu Zarari, akademik kurul toplantilarinin  ¢agrilarinin
Akademik Kurulu | -Prof. Dr. Ugur TEKIN -Goérev Aksamasi apilmasi, toplantilarin  diizenli yapilmasi
1 Toplantisinin -Prof. Dr. Banu OZVERI KOYUNCU Yiiksek ’ yap » toplanti yapilmasi,
Viiriitilmesi -Dog. Dr. Mert ZEYTINOGLU -H?}(.kaykl, . Eovplar.m gupdemlplp olusturplmasn‘ egltlrfl-
islemleri -Dog. Dr. Aylin CALIS -Egitim-6gretimde aksakliklarin | 6gretim faaliyetlerinin akademik takvime baglh
3 -Dog. Dr. Meltem OZDEN YUCE yasanmasl, olarak yiiriitiilmesi, takibinin ve kontroliiniin
-Dog. Dr. Gozde ISIK yapilmasi
-Prof. Dr. Mehmet Cemal AKAY K i
-Kurumsal Itibar Kayba,
-Prof. Dr. Hiiseyin KOCA K 7 y Anabili Dal kademik kurull
B _Prof. Dr. Fatma Bahar SEZER -Kamu Zarari, nabilim — Dal akademi urullarinin
Anabilim Dali -Prof. Dr. Ugur TEKIN -Go6rev Aksamasi, giindemlerinin hazirlanmasi, kurula katilacak
2 Akademik Kurul -Prof. Dr. Banu OZVERI KOYUNCU Yiiksek | -Hak kayb, Ogretim elemanlarma duyuru yapilmasi, ana
Karar1 Islemleri 'go@' gr- I\A/Ielrf‘ Z(?ZLTIISI\IOGLU -Zaman Kaybi, bilim dal1 kurulu kararlarinin yazilmasi, ilgililere
-Dog. Dr. Aylin ESii A St RO . o L1 .
Doc. Dr. Meltem OZDEN YUCE Egitim-6gretimde aksakliklarin tebhg. e.dllmes1,‘ k?rarlarll} Dekanliga b11d1r11mes1,
-Doc. Dr. Gézde ISIK yasanmasl, Anabilim Dali i¢i koordinasyonun saglanmast,
Akademik takvim cari yil icerisinde lisansiistii ile
lisans ders programlarinin belirlenmesi, ders
-Prof. Dr. Mehmet Cemal AKAY . . . . . .. .
P iceriklerinin dikkatli ve oOzenli hazirlanmasi,
-Prof. Dr. Hiiseyin KOCA Hak kavb o - . o
Anabilim Dali Ders | -Prof. Dr. Fatma Bahar SEZER -Hak kaybi, anabilim dali ders daglllmlarl ile anabilim da!l
_Prof. Dr. Usur TEKIN -Ders programlarinin zamaninda | kadro yapisi arasindaki esgiidiimiin denetlenmesi,
Programinin gur 2 - . . . N s >
3 Belirlenmesi -Prof. Dr. Banu OZVERI KOYUNCU Yiiksek | belirlenememesi, ders dagilimmin 6gretim elemanlarina akademik
islemler -Dog. Dr. Mert ZEYTINOGLU -Egitim-6gretimde aksakliklarin | ¢alismalarinda verimli, etkin ve uygun zaman
ylemiert -Dog. Dr. Aylin CALIS . yasanmast verilecek sekilde planlanmasi, arastirma ve yayin
-Dog. Dr. Meltem OZDEN YUCE ? | 51 rislerini
“Doc. Dr. Gézde ISIK yapmalariin saglanmasi, ders giriglerinin ve ders
o¢. Dr. Gozde . .
programlarmin  EBYS  sistemine zamaninda
giriglerinin yapilmasi,
Adres Ege Universitesi Rektorliigii 35040 Genglik Cad. No:12 Telefon 023238821 24-4326 Sayfal/12
Bornova / iZMIR internet Adresi www.ege.edu.tr
E-Posta personeldb@mail.ege.edu.tr
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Aydinlik Gelecek” Revizyon No 1
HARCAMA BiRIiMi : Ege Universitesi Dis Hekimligi Fakiiltesi
ALT BiRIiM : Agiz, Dis ve Cene Hastaliklar: Cerrahisi Anabilim Dali Baskanhg
- . . . R . Prosediirii**
Sira . Hassas Gorevi Olan Personelin Risk Riskler (Gorevin Yerine -
Hassas Gorev e . .. (Alinmasi Gereken Onlemler
No Unvani/Ad1 Soyadi Diizeyi Getirilmemesinin Sonuclarr) veya Kontroller)
-Prof. Dr. Mehmet Cemal AKAY
:gg? g? E;ltizlll;;l(lngS%ZER Hak kayb1 Akademik takvim cari yil igerisinde uzmanlik,
o “Dr. Us ' ) ’ lisansiistii ve lisans ders gorevlendirmelerinin
Anabilim Dali Ders | -Prof. Dr. Ugur TEKIN -Ders programlarinin zamaninda . S s ders g o
N . -Prof. Dr. Banu OZVERI KOYUNCU .. . . adil, objektif ve Ogretim elemanlarinin bilim
4 Gorevlendirme Mg Yiiksek | belirlenememesi, -
Islemleri oo r et 2PV TNOGLU Egitim-6gretimde aksakliklarin alanlarma - uygun olarak yapilmasi, ogretim
3 -Dog. Dr. Aylin CALIS . & g elemanlar1 arasinda koordinasyonun saglanmasi,
-Dog. Dr. Meltem OZDEN YUCE yaganmasi, iincel kontrollerin vapilmasi
-Dog. Dr. Gézde ISIK g yap )
-Prof. Dr. Mehmet Cemal AKAY
-Prof. Dr. Hiiseyin KOCA ..
-Kurumsal itibar kayba, . e . ..
. -Prof. Dr. Fatma Bahar SEZER R Y Universitemizin egitim-6gretim faaliyetlerinin en
Anabilim Dalt -Prof. Dr. Ugur TEKIN -Mali ve 6zlik hak kaybr, ust seviyeye tasima hedefleri dogrultusunda
S Norm Kadro Tespit | -Prof. Dr. Banu OZVER' KOYUNCU Yiiksek | -Kamu zarar, Ogretim Zleymam skadro tespitinin ag 1lmas1 ve
Islemleri -Dog. Dr. Mert ZEYTINOGLU -Egitim-6gretimde & o . p yap
-Dog. Dr. Aylin CALIS Dekanliga bildirilmesi,
-Dog. Dr. Meltem OZDEN YUCE aksakliklarin yaganmast,
-Dog¢. Dr. Gozde ISIK
-Prof. Dr. Mehmet Cemal AKAY
-Prof. Dr. Hiiseyin KOCA e L. - ..
-Prof. Dr. Fatma Bahar SEZER ~Kurumsal itibar kaybr, él;labl'lll’n Dalinda Doktor Ogretlm" Uyesi ile
-Prof. Dr. Ugur TEKIN Mali ve 62lii Ogretim Yardimcisi kadrolarinda goérev yapan
. o " . -Mali ve 6zliik hak kaybz, . . N Lo
6 Gorev Siiresi -Prof. Dr. Banu OZVERI KOYUNCU Yiiksek | -Kamu zarar1 akademik personelin gdrev siiresi uzatma
Uzatma Islemleri 'g"‘?- ]Sr. I\A/Ie]r,t ZEZ[T[INOGLU Esi tim—(')“re’ timde islemlerinin  tekliflerinin  siireleri igerisinde
_DOQ' Dr' My lm ¢ OZSEN YUCE g g dikkatli ve Ozenli olarak yapilmasi, Dekanliga
-Dog. Dr. Meltem aksakliklarin yasanmasi, bildirilmesi
-Dog. Dr. Gozde ISIK ndirtmesi,
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"Huzurlu Universite, Kaliteli Egitim,

Dokiiman No FRM-PDB-039

HASSAS GOREYV LISTESI FORMU (Ek-3)

Revizyon Tarihi | 09.01.2025

Aydinlik Gelecek” Revizyon No 1
HARCAMA BiRIiMI : Ege Universitesi Dis Hekimligi Fakiiltesi
ALT BiRIiM : Agiz, Dis ve Cene Hastaliklar: Cerrahisi Anabilim Dali Baskanhg
. . . . . . Prosediirii**
Sira . Hassas Gorevi Olan Personelin Risk Riskler (Gorevin Yerine -
Hassas Gorev e . .. (Alinmasi Gereken Onlemler
No Unvan/Ad1 Soyadi Diizeyi Getirilmemesinin Sonuclari)
veya Kontroller)
-Prof. Dr. Mehmet Cemal AKAY
-Prof. Dr. Hiiseyin KOCA
) -Prof. Dr. Fatma Bahar SEZER . Lo L
Final Sinav -Prof. Dr. Ugur TEKIN Hak kavbi Lisanstistii Programlarin final smav takviminin
- Takviminin -Prof. Dr. Banu (")ZVERi KOYUNCU Orta -E ? ” a}i L’ timde aksaklik] zamaninda dikkatli ve Ozenli hazirlanmasi,
Hazirlamasi -Dog. Dr. Mert ZEYTINOGLU “betim-ogletimde aksakiidalin - qyyurularinin zamaninda yapilmast,
islemleri -Dog. Dr. Aylin CALIS ) yasanmasi,
ylemie -Dog. Dr. Meltem OZDEN YUCE
-Dog. Dr. Gozde ISIK
-Prof. Dr. Mehmet Cemal AKAY Uzmanlik, Yiiksek Lisans, Doktora
-Prof. Dr. Hiiseyin KOCA 1 kavitl . il d
“Prof. Dr. Fatma Bahar SEZER programlarma  kayith  grencilere  danisman
Danisman Atama -Prof. Dr. Ugur TEKIN -Hak kaybiu, atanma iglemlerinin adil, objektif ve &gretim
8 i 1enfleri -Prof. Dr. Banu OZVERI KOYUNCU Orta -Egitim-Ogretimde aksakliklarin | elemanlarinin  bilim alanlarina uygun olarak
3 'BO‘P- gr. %e{t Z(?XLTIISNOGLU yasanmasl, yapilmasi,  Ogretim  elemanlar1  arasinda
-Dog. Dr. Aylin CA ) : = .. :
“Dog. Dr. Meltem OZDEN YUCE koorldlnasyonun saglanmasi, giincel kontrollerin
-Dog. Dr. Gzde ISIK yapiimast,
-Prof. Dr. Hiiseyin KOCA programlarinda 6grenim goren Ogrencilerin tez
-grog gr. E%tmaT%eIl?gII SEZER -Kurumsal itibar kaybi, smavinda gorevlendirilen Jirilere, Fakiilte
-rrot. Dr. Ygur . -Hak kaybi, Sneti i
9 Telzz Slmqw “Prof. Dr. Banu OZVERI KOYUNCU Yiiksek Bt yo : timd Yonetim Kurulu tarafindan belirlenen yer ve
Islemleri -Dog. Dr. Mert ZEYTINOGLU -Egitim-0gretimde se‘l‘atte Tez Savunmg .S.lnavmavdavet yazisinin
-Dog. Dr. Aylin CALIS ) aksakliklarin yasanmast, gonderilmesi,  takibinin = saglanmasi, Tez
-Dog. Dr. Meltem OZDEN YUCE Savunma Sinav Tutanagi Formunun eksiksiz
-Dog. Dr. Goézde ISIK teslim alinmast,
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Bornova / iZMIR internet Adresi  : www.ege.edu.tr
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HASSAS GOREYV LISTESI FORMU (Ek-3)
.. Revizyon Tarihi | 09.01.2025
"Huzurlu Universite, Kaliteli Egitim,
Aydinlik Gelecek” Revizyon No 1
HARCAMA BiRIiMi : Ege Universitesi Dis Hekimligi Fakiiltesi
ALT BiRIiM : Agiz, Dis ve Cene Hastaliklar: Cerrahisi Anabilim Dali Baskanhg
- . . . R . Prosediirii**
Sira . Hassas Gorevi Olan Personelin Risk Riskler (Gorevin Yerine -
Hassas Gorev e . .. (Alinmasi Gereken Onlemler
No Unvan/Ad1 Soyadi Diizeyi Getirilmemesinin Sonuclari)
veya Kontroller)
. -Prof. Dr. Mehmet Cemal AKAY Anabilim Dali faaliyetlerinin kurumsal hedefler
Anabilim Dali -Prof. Dr. Hiiseyin KOCA dodrult da dikkatli Ssenli viiriitiil .
Faaliyet, Stratejik -Prof. Dr. Fatma Bahar SEZER Ogru. usunda . ! . .av.l Ve ozenil yurutuimest,
Plan. P ,rf man _Prof. Dr. Ugur TEKIN Kurumsallasmanin Gecikmesi etkinlik ve verimliligin arttirilmasi, performans
10 K? t, le. ormans -Prof. Dr. Banu OZVERI KOYUNCU Yiiksek |~ G]f.lm sa 1? a i t.bec K eli > | kriterlerinin yiikksek ve Olgiilebilir olmasimnin
Halzfrrlafrﬁﬁg; '309 gf- IXIGIFF ZgXITIIgOGLU -ouven ve furum fHar RaybL | saslanmasi, dgretim elemanlar arasinda donem
I -Dog. Dr. Aylin CA ) o . T < e 3 et
islemleri “Dog. Dr. Meltem OZDEN YUCE ve egllltlm y1111116 ilgili glerekh 1$b0}11mu ve
-Dog. Dr. Gézde ISIK giincelleme paylasimin yapilmasinin saglanmasi,
Anabilim Dali Erasmus ve Farabi
Erasmus, Farabi -Kurumsal itibar kaybi, Koordinatorliigiiniin talepleri ve gereklilikleri
ibi Degisi -Hak kaybi, i 5 ici
11 gibi Degigim Dog. Dr. Aylin CALIS Yiiksek ax kayol, c;ervc;evesmde g:ahsmalanmp sa.lglla.nrnash yurtici
Programlariyla -Egitim-6gretimde baglantilarin ve yurtdisi ile ikili anlagsmalarin
Ilgili Islemler aksakliklarin yasanmasi, yapilmasimin ve mevcut anlagmalarin takibinin
saglanmasi, ortak protokollerin hazirlanmasi,
-Prof. Dr. Mehmet Cemal AKAY
-Prof. Dr. Hiiseyin KOCA
Ders Verme -Prof. Dr. Fatma Bahar SEZER .
Gorevlendirmesi -Prof. Dr. Ugur TEKIN -Ogrencinin magduriyeti Akademik takvime bagh yliriitilen egitim
Yapilan Ogretim -Prof. Dr. Banu OZVERI KOYUNCU -Egitim-6gretimde aksakliklarin | 6gretim faaliyetleri geregi ilgili mevzuatlar
- . . s -Dog. Dr. Mert ZEYTINOGLU . .. . . v
12 | Uyelerinin Egitim Doc. Dr. Aylin CALIS Yiiksek | yasanmasi uyarinca ders gorevlendirmesi yapilan &gretim
Ogretim -Dog. Dr. Meltem OZDEN YUCE -Kurumsal Itibar Kaybi tyelerinin  dersleri zamaninda ve gerekli
Faaliyetlerini -Dog. Dr. Gézde ISIK -Hak Kaybi donanimi saglayarak egitimi yiiriitmesi,
Yriitmesi -Aras. Gor. Dr. Birant SIMSEK
-Ogr. Gor. Dr. Ahmet Ilker GURSOY
Adres Ege Universitesi Rektorliigii 35040 Genglik Cad. No:12 Telefon 023238821 24-4326 Sayfa4 /12
Bornova / iZMIR internet Adresi www.ege.edu.tr

E-Posta
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HASSAS GOREYV LISTESI FORMU (Ek-3)
.. Revizyon Tarihi | 09.01.2025
"Huzurlu Universite, Kaliteli Egitim,
Aydinlik Gelecek” Revizyon No 1
HARCAMA BiRIiMi : Ege Universitesi Dis Hekimligi Fakiiltesi
ALT BiRIiM : Agiz, Dis ve Cene Hastaliklar: Cerrahisi Anabilim Dali Baskanhg
Sira . Hassas Gorevi Olan Personelin Risk Riskler (Gorevin Yerine rosediiri -
Hassas Gorev e . .. (Alinmasi Gereken Onlemler
No Unvan/Ad1 Soyadi Diizeyi Getirilmemesinin Sonuclari)
veya Kontroller)
-Prof. Dr. Mehmet Cemal AKAY
-Prof. Dr. Hiiseyin KOCA e » .
RS “Prof. Dr. Fatma Bahar SEZER Anabilim Dalt Baskanhgmin yasal _gGrev
nabilim Dali _Prof. Dr. Ugur TEKIN i . siiresinin takip edilmesi, Dekanlik Makamindan
13 | Baskanligi Se¢im -Prof. Dr. Banu OZVERI KOYUNCU Yiiksek Eglr(u 12 Sill itibar kaybr, bildirilen se¢im tarihinde ve se¢im yerinde
Islemleri '809 gr. I\A/Ielr.t ZgXLTIIgOGLU oL ogretim elemanlarinin bulunmasi i¢in duyurunun
-Dog. Dr. Aylin . <
“Doc. Dr. Meltem OZDEN YUCE yapilmasi, koordinasyonun saglanmasi,
-Dog. Dr. Gozde ISIK
-Islerin aksamasi,
. . -Kurumsal Itibar Kaybu, Anabilim Dali ile ilgili yazigmalarin zamaninda
Anabilim Dals ile -Hak magduriyeti apilmasi, boliim i¢i koordinasyonun saglanmasi
14 ilgili Yazigmalarin | -Bilgisayar Isletmeni Sevil YORUK Yiiksek . g y yap .. ¢ M . g L
Yapiimast islemleri -Gorev Aksamast, EBYS iizerinden evraklarin rutin olarak takip
-Boliim i¢i karisikliga sebebiyet | edilmesi, boliim i¢i koordinasyonun saglanmasi,
verme,
Anablhmv Dalu . -Kamu zararina sebebiyet, Anabilim Dali Bagkanligma ait resmi bilgi ve
Baskanligina ait . - -itibar kayb1 belgelerin  muhafazas1 ve bolimle ilgili
15 | Resmi Evraklarin -Bilgisayar Isletmeni Sevil YORUK Yiiksek Vy L . . .
. . -Hak magduriyeti evraklarin dikkatli ve titizlikle dosyalama planina
Arsivlenmesi N N . . .
: - -Gorev Aksamasi, gore fiziksel evraklarin argivlenmesi,
Islemleri
. . Anabilim  Dali ersonelinin ik izin
Anabilim Dali -Islerin aksamast, belgelerinin zamarll)mda Dekanhy“ a EBYS
16 | Personelinin Yillik | -Bilgisayar Isletmeni Sevil YORUK Orta -Hak kaybi, - &€ . g
C o . L tizerinden sunulmasi, takibinin yapilmasi,
Izin Islemleri -Birim itibar kayb,
Adres Ege Universitesi Rektorliigii 35040 Genglik Cad. No:12 Telefon 023238821 24-4326 Sayfa5 /12
Bornova / iZMIR internet Adresi www.ege.edu.tr
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HARCAMA BiRIiMi : Ege Universitesi Dis Hekimligi Fakiiltesi

ALT BIiRiM

: Agiz, Dis ve Cene Hastaliklar: Cerrahisi Anabilim Dali Baskanhg

Sira

Hassas Gorev
No

Hassas Gorevi Olan Personelin
Unvani/Ad1 Soyadi

Risk
Diizeyi*

Riskler (Gorevin Yerine

Getirilmemesinin Sonuclari)

Prosediirii**
(Alinmasi Gereken Onlemler
veya Kontroller)

Anabilim Dali
17 | Personelinin Ozliik
Islemleri

-Bilgisayar Isletmeni Sevil YORUK

Orta

-Islerin aksamasi,
-Hak kaybu,
-Birim itibar kaybi,

Anabilim Dal1 personelinin 6zliik islemleri ile
ilgili ~ taleplerinin = Dekanlik  makamina
bildirilmesi,

Kanun, Yonetmelik
ve Mevzuatlarin

18 | Takibi ve
Uygulanma
Islemleri

-Prof. Dr. Mehmet Cemal AKAY
-Prof. Dr. Hiiseyin KOCA

-Prof. Dr. Fatma Bahar SEZER
-Prof. Dr. Ugur TEKIN

-Prof. Dr. Banu OZVERI KOYUNCU
-Dog. Dr. Mert ZEYTINOGLU
-Dog. Dr. Aylin CALIS

-Dog. Dr. Meltem OZDEN YUCE
-Dog. Dr. Gozde ISIK

-Aras.Gor. Dr. Birant SIMSEK
-Ogr. Gor. Dr. Ahmet Ilker GURSOY
-Dt. Ayca BASDURAN

-Dt. Berk KARADENIZ

-Dt. Ali EYUPOGLU

-Dt. Tugba AKCAY

-Dt. Burak BORLU

-Dt. Ayten OZTURK

-Dt. Cagr1 KOSKA

-Dt. Cevdet Orkun YUREKLIER
-Dt. Betiil ALPAGUTER

-Dt. Tutku TEKIN AYAZ

-Dt. Ali ABDULLAHOGLU

-Dt. Murat URGUN

-Dt. Deniz OZEN

-Dt. Zelal GUNDUZ

-Dt. Burak AKAY

-Dt. Mehmet Ali MEMISOGLU
-Dt. Kemal DINDAR

-Dt. Nergis OKSUZ

-Dt. Yigit Mert ERTURK

Yiiksek

-Is, zaman, hak, kurumsal giiven

ve itibar kaybi,
-Yanlis iglem,
-Kaynak israfi,
-Gorevin aksamasi,

Gilincel  bilgilerin  takibinin
eksikliklerin  giderilmesi
almmasinin saglanmasi,

saglanmasi,
yOniinde  egitim

Adres

Ege Universitesi Rektorliigii 35040 Genglik Cad. No:12

Bornova / IZMIR

internet Adresi

Telefon
www.ege.edu.tr
E-Posta

02323882124-4326

Sayfa 6 /12

personeldb@mail.ege.edu.tr




"Huzurlu Universite, Kaliteli Egitim,

Aydinlik Gelecek”

HASSAS GOREYV LISTESI FORMU (Ek-3)

Dokiiman No
Yayin Tarihi

Revizyon Tarihi

Revizyon No

FRM-PDB-039
26.04.2021
09.01.2025

1

HARCAMA BiRIiMi : Ege Universitesi Dis Hekimligi Fakiiltesi
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Sira
No

Hassas Gorev

Hassas Gorevi Olan Personelin
Unvani/Ad1 Soyadi

Risk
Diizeyi*

Riskler (Gorevin Yerine
Getirilmemesinin Sonuclari)

Prosediirii**

(Alinmasi Gereken Onlemler

veya Kontroller)

-Dt. Umran INCEOGLU KAYA

-Dt. Ozgiin ERTEREK

-Dt. frem KOZLUK

-Dt. Zehra Bagak CEYLAN

-Dt. Ekin CELIKTEN

-Dt. Cem Deniz UNAYOGLU

-Dt. Seran COLAG

-Dt. Berkcan OZARI

-Dt. Muammer Mustafa OZTURK
-Dt. Sezer SALKAYA

-Dt. Sinan ALABAY

-Dt. Fulya GURCAN

-Dt. Samet MIL

-Dt. Enfal Berfin GUN

-Dt. Hatice Buket SERIN

-Dt. Mehmet AL

-Dt. Osman Sefa CENGIZ

-Hemsire Segil GUNAY

-Hemsire Hayriye YILMAZ

-Siirekli Is¢ci Emine CAGLAYAN
-Soz. Saglik Teknikeri Abdullah ABA
-Saglik Teknikeri (ADST) Aleyna SAHBAZ
-Bilgisayar Isletmeni Sevil YORUK
-Memur Rahman OTUZOGLU
-Hizmetli ismail ONUR

-Siirekli is¢i Banu KARAGOZ
-Siirekli Is¢i Abdullah Refik BAYRAK
-Siirekli Is¢ci Mehmet BAKIR

-Siirekli Is¢i Fevziye ISIK

-Siirekli Isci Veysel Suat YAPICI
-Sozlesmeli Destek Personeli Talha GOKDEMIR

Adres

Ege Universitesi Rektorliigii 35040 Genglik Cad. No:12
Bornova / IZMIR

Telefon : 0232 3882124-4326

internet Adresi  : www.ege.edu.tr

E-Posta : personeldb@mail.ege.edu.tr

Sayfa7 /12
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Revizyon No 1

HARCAMA BiRIiMi : Ege Universitesi Dis Hekimligi Fakiiltesi

ALT BIiRiM

: Agiz, Dis ve Cene Hastaliklar: Cerrahisi Anabilim Dali Baskanhg

Sira

Hassas Gorev
No

Hassas Gorevi Olan Personelin

Unvani/Ad1 Soyadi

Risk
Diizeyi*

Riskler (Gorevin Yerine
Getirilmemesinin Sonuclari)

Prosediirii**
(Alinmasi Gereken Onlemler
veya Kontroller)

Hasta Tedavi
Islemleri

19

-Prof. Dr. Mehmet Cemal AKAY
-Prof. Dr. Hiiseyin KOCA

-Prof. Dr. Fatma Bahar SEZER
-Prof. Dr. Ugur TEKIN

-Prof. Dr. Banu OZVERI KOYUNCU
-Dog. Dr. Mert ZEYTINOGLU
-Dog. Dr. Aylin CALIS

-Dog. Dr. Meltem OZDEN YUCE
-Dog. Dr. Gozde ISIK

-Aras.Goér. Dr. Birant SIMSEK
-Ogr. Gor. Dr. Ahmet {lker GURSOY
-Dt. Ayca BASDURAN

-Dt. Berk KARADENIZ

-Dt. Ali EYUPOGLU

-Dt. Tugba AKCAY

-Dt. Burak BORLU

-Dt. Ayten OZTURK

-Dt. Cagr1 KOSKA

-Dt. Cevdet Orkun YUREKLIER
-Dt. Betiil ALPAGUTER

-Dt. Tutku TEKIN AYAZ

-Dt. Ali ABDULLAHOGLU
-Dt. Murat URGUN

-Dt. Deniz OZEN

-Dt. Zelal GUNDUZ

-Dt. Burak AKAY

-Dt. Mehmet Ali MEMISOGLU
-Dt. Kemal DINDAR

-Dt. Nergis OKSUZ

-Dt. Yigit Mert ERTURK

-Dt. Umran INCEOGLU KAYA
-Dt. Ozgiin ERTEREK

-Dt. frem KOZLUK

Yiiksek

-Hak magduriyeti
-Yanlis islem
-Zaman kayb1
-Birim itibar kayb1

Anabilim Dali akademik personelinin, hastay1
tedaviyle ilgili her konuda aydinlatmasi, gerekli
Ozeni goOstermesi, hastanin tedavi takibinin
yapilmasi, tedavinin en kisa zamanda ve dogru
olarak tamamlamasinin saglanmast,

Adres : Ege Universitesi Rektorliigii 35040 Genglik Cad. No:12
Bornova / IZMIR

internet Adresi

0232 3882124-4326
www.ege.edu.tr

Telefon

E-Posta

Sayfa8 /12

personeldb@mail.ege.edu.tr
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Sira

Hassas Gorev
No

Hassas Gorevi Olan Personelin

Unvani/Ad1 Soyadi

Risk
Diizeyi*

Riskler (Gorevin Yerine
Getirilmemesinin Sonuclari)

Prosediirii**
(Alinmasi Gereken Onlemler
veya Kontroller)

-Dt. Zehra Bagsak CEYLAN
-Dt. Ekin CELIKTEN

-Dt. Cem Deniz UNAYOGLU
-Dt. Seran COLAG

-Dt. Berkcan OZARI

-Dt. Muammer Mustafa OZTURK
-Dt. Sezer SALKAYA

-Dt. Sinan ALABAY

-Dt. Fulya GURCAN

-Dt. Samet MIL

-Dt. Enfal Berfin GUN

-Dt. Hatice Buket SERIN

-Dt. Mehmet AL

-Dt. Osman Sefa CENGizZ

Hasta Ameliyat
Islemleri
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-Prof. Dr. Mehmet Cemal AKAY
-Prof. Dr. Hiiseyin KOCA

-Prof. Dr. Fatma Bahar SEZER

-Prof. Dr. Ugur TEKIN

-Prof. Dr. Banu OZVERI KOYUNCU
-Dog. Dr. Mert ZEYTINOGLU

-Dog. Dr. Aylin CALIS

-Dog. Dr. Meltem OZDEN YUCE
-Dog. Dr. Gozde ISIK

-Aras.Gor. Dr. Birant SIMSEK

-Ogr. Gor. Dr. Ahmet flker GURSOY
-Dt. Ayca BASDURAN

-Dt. Berk KARADENIZ

-Dt. Ali EYUPOGLU

-Dt. Tugba AKCAY

-Dt. Burak BORLU

-Dt. Ayten OZTURK

-Dt. Cagr1 KOSKA

Yiiksek

-Hak magduriyeti
-Yanlis islem
-Zaman kayb1
-Birim itibar kayb1

Anabilim Dali akademik personelinin, hastay1
ameliyat ile ilgili her konuda aydinlatmasi,
gerekli Ozeni goOstermesi, hastanin ameliyat
sonrast takibinin yapilmasi, ameliyatin en kisa
zamanda ve dogru olarak tamamlamasinin
saglanmasi,

Adres : Ege Universitesi Rektorliigii 35040 Genglik Cad. No:12
Bornova / IZMIR

internet Adresi

0232 3882124-4326
www.ege.edu.tr

Telefon

E-Posta
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"Huzurlu Universite, Kaliteli Egitim,
Aydinlik Gelecek”

HASSAS GOREYV LISTESI FORMU (Ek-3)

Dokiiman No
Yayin Tarihi

Revizyon Tarihi

Revizyon No

FRM-PDB-039
26.04.2021
09.01.2025

1

HARCAMA BiRIiMi : Ege Universitesi Dis Hekimligi Fakiiltesi

ALT BIiRiM

: Agiz, Dis ve Cene Hastaliklar: Cerrahisi Anabilim Dali Baskanhg

Sira

Hassas Gorev
No

Hassas Gorevi Olan Personelin

Unvani/Ad1 Soyadi

Risk
Diizeyi*

Riskler (Gorevin Yerine
Getirilmemesinin Sonuclari)

Prosediirii**

(Alinmasi Gereken Onlemler
veya Kontroller)

-Dt.
-Dt.
-Dt.
-Dt.
-Dt.
-Dt.
-Dt.
-Dt.
-Dt.
-Dt.
. Nergis OKSUZ
-Dt.
-Dt.
-Dt.
-Dt.
-Dt.
-Dt.
-Dt.
-Dt.
-Dt.
-Dt.
-Dt.
-Dt.
-Dt.
-Dt.
-Dt.
-Dt.
-Dt.
-Dt.

-Dt

Cevdet Orkun YUREKLIER
Betiil ALPAGUTER

Tutku TEKIN AYAZ

Ali ABDULLAHOGLU
Murat URGUN

Deniz OZEN

Zelal GUNDUZ

Burak AKAY

Mehmet Ali MEMISOGLU
Kemal DINDAR

Yigit Mert ERTURK
Umran INCEOGLU KAYA
Ozgiin ERTEREK

frem KOZLUK

Zehra Bagak CEYLAN
Ekin CELIKTEN

Cem Deniz UNAYOGLU
Seran COLAG

Berkcan OZARI

Muammer Mustafa OZTURK
Sezer SALKAYA

Sinan ALABAY

Fulya GURCAN

Samet MiL

Enfal Berfin GUN

Hatice Buket SERIN
Mehmet AL

Osman Sefa CENGIZ

Adres : Ege Universitesi Rektorliigii 35040 Genglik Cad. No:12
Bornova / IZMIR

internet Adresi

Telefon
www.ege.edu.tr
E-Posta

02323882124-4326

personeldb@mail.ege.edu.tr
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R . . . . . Prosediirii**
Sira . Hassas Gorevi Olan Personelin Risk Riskler (Gorevin Yerine -
Hassas Gorev e . .. (Alinmasi Gereken Onlemler
No Unvan/Ad1 Soyadi Diizeyi Getirilmemesinin Sonuclari)
veya Kontroller)
Enfeksiyon  kontroline  yonelik  gereken
Onlemlerin alinmasi, ilgili personelin egitim
) -Kamu zarari almasi, konu ile alakali olarak Saglik
Dezenfeksivon ve -Hemsire Secil GUNAY -Hizmetin aksamasi Bakanhginmin ilgili prosediirlerine uyulmasi,
o Y -Hemsire Hayriye YILMAZ .. -Hukuki yaptirimlar yapilan islemlerin degerlendirilmesine yonelik
21 | Sterilizasyon -Stirekli Is¢i Emine CAGLAYAN Yiiksek S larak ki 1 bivoloiik indikatorl
islemleri -Soz. Saghk Teknikeri Abdullah ABA -Idari sorusturma olara imyasal ve biyolojik indikatorler
-Saglik Teknikeri (ADST) Aleyna SAHBAZ -Enfeksiyon yayilimi kullanmak ve sterilizasyonla alakali kayitlarin
-Saglik problemleri tutulmasi, kontrollerin diizenli olarak yapilmasini
saglamak ve tespit edilen sorunlarin
giderilmesine yonelik girisimlerde bulunmak,
Kullanilan
cihazlarin )
periyodik bakim -gemS@TC IS{eQil'GU\I;IIIIA}/IAZ -Kamu zarari Cihazlarin periyodik bakim, kontrol, kalibrasyon
-Hemsire Hayriye I : . .. o e ..

2 koqtrol, Onarm Ve | o i fsci Emine CAGLAYAN Yiiksek leme‘Fln aksamasi ve  onarim islemlerinin 11g111v prosediirler
kahbrasyqn -S6z. Saglik Teknikeri Abdullah ABA -Hukukl yaptirimlar dogrultusunda yapilmasimin saglanmasi ve
islemlerinin _Saglik Teknikeri (ADST) Aleyna SAHBAZ -Idari sorusturma kayitlarmn tutulmast,
yapilmasinin
saglanmasi
Hasta {initinin - S A .. . . . .
hazirlaimam dis -gemgre IS{egll'GU\I;IIi;{AAZ Hak magduriyeti Klinik personelinin gerekli malzemeleri temin

TR sriemsire Hayriye o ) tmesi, dikkatli ve 6zenli sekil lisilmasinin
23 | hekiminin asiste -Siirekli Is¢i Emine CAGLAYAN Orta -Zaman kaybi © Vles ~ 2.11 Ve oze q 3¢ bb(_ie gils 2(115 -
edilmesi. iinitin -S6z. Saglik Teknikeri Abdullah ABA _islerin aksamast saglanmas, 1slem sonunda t1bbi atiklarin dogru
’ -Saglik Teknikeri (ADST) Aleyna SAHBAZ sekilde ayristirilmast,
toparlanmast
Adres Ege Universitesi Rektorliigii 35040 Genglik Cad. No:12 Telefon : 02323882124-4326 Sayfa11 /12
Bornova / iZMIR internet Adresi www.ege.edu.tr

E-Posta : personeldb@mail.ege.edu.tr
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- . . . R . Prosediirii**
Sira . Hassas Gorevi Olan Personelin Risk Riskler (Gorevin Yerine -
Hassas Gorev e . .. (Alinmasi Gereken Onlemler
No Unvan/Ad1 Soyadi Diizeyi Getirilmemesinin Sonuclari)
veya Kontroller)
Hasta ilk Basvuru- | -Memur Rahman OTUZOGLU :gzﬁﬁnig{i lrllrllyetl Hasta ve yakinlarina nezaket kurallar1 icerisinde
24 Kavit i lemlzri -Siirekli isq@ Veysel Suat YAPICI Orta —Zamai lia b1 yardimci olmak, bilgilendirmek, yonlendirmek,
yies -Stirekli Is¢i Abdullah Refik BAYRAK ahan xay SGK kayitlarini alip Hastane Bilgi Yonetim
-Siirekli Is¢i Banu KARAGOZ -Birim itibar kayb1 Si . .
istemine yiiklemek,
_ L ] Anabilim Dalinda bulunan ofislerin, kliniklerin,
-Hizmetli Ismail ONUR -Birim Itibar Kayb1 lavabolarin ve ortak alanlarin hijyen kogullarina
NPT . -Siirekli Is¢i Mehmet BAKIR . . L. ..
25 | Temizlik Islemleri | o i Fevzi Orta -Enfeksiyon yayilimi uygun zamaninda rutin temizlik iglemlerinin
-Siirekli Is¢i Fevziye ISIK - . o . o S
-Sézlesmeli Destek Personeli Talha GOKDEMIR -Saglik problemleri Ozenli yapilmasi, takibinin ve kontroliiniin
saglanmasi.
* Risk diizeyi gorevin ve belirlenen risklerin durumuna gore Yiiksek, Orta veya Diisiik olarak belirlenecektir.
** Alimmasi Gereken Kontroller ve Tedbirler
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
Prof. Dr. Mehmet Cemal AKAY Prof. Dr. Nazan ERSIN
Agiz, Dis ve Cene Cerrahisi Anabilim Dah Baskani Dekan
Adres Ege Universitesi Rektorliigii 35040 Genglik Cad. No:12 Telefon : 023238821 24-4326 Sayfa12 /12

Bornova / IZMIR

internet Adresi  : www.ege.edu.tr

E-Posta : personeldb@mail.ege.edu.tr




