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Sira Hassas Gorev 355;2133;21;1110 " Risk Riskler (Gorevin Yerine (Allnmas:?}s:lfielll(?:l Onlemler
No Diizeyi* Getirilmemesinin Sonuglari)
Unvani/Adi Soyadi veya Kontroller)
Prof.Dr.Mehmet Emin KAVAL
Is’roolf)[%%Berlvan Tugba TURK -Kurumsal Itibar Kaybi, Anabilim Dal1 Bagkani bagkanliginda yapilan
Anabilim Dah Akademik | Dog.Dr.Ilgin ILGENLI -K?mu Zararl, akademik kurlil topl'antllarlnm gagrllarmu} yapllmg51,
= .. -Gorev Aksamasi, toplantilarin diizenli yapilmasi, toplanti giindeminin
1 Kurulu Toplantisinin Dog¢.Dr.Burcu SEREFOGLU Yiiksek e . > .
o s . N . -Hak kayb, olusturulmasi, egitim-6gretim faaliyetlerinin akademik
Yiriitiilmesi Islemleri Do¢.Dr. Gozde KANDEMIR et Tl . N o . e
DEMIRCI -Egitim-6gretimde aksakliklarin takv1me“ b.a.lgh olarak yiiriitiilmesi, takibinin ve
Doc.Dr.Seniha yasanmast, kontroliiniin yapilmast,
MICOOGULLARI
Prof.Dr.Mehmet Emin KAVAL
Prof.Dr.Berivan Tugba TURK -Kurumsal Itibar Kaybr, Anabilim Dal1 akademik kurullariin giindemlerinin
SOMER -Kamu Zarari, S
: ; N hazirlanmasi, kurula katilacak dgretim elemanlarina
- .. | Dog¢.Dr.Ilgin ILGENLI -Gorev Aksamast, o
Anabilim Dali Akademik = .. duyuru yapilmasi, ana bilim dal1 kurulu kararlarmin
2 ; . Dog¢.Dr.Burcu SEREFOGLU Yiiksek -Hak kaybz, - e .
Kurul Karar1 Islemleri N : yazilmasy, ilgililere teblig edilmesi, kararlarin
Dog.Dr. Gozde KANDEMIR -Zaman Kayby, Dekanliga bildirilmesi, Anabilim Dal1 igi
DEMIRCI -Egitim-6gretimde aksakliklarin e S ¢
. koordinasyonun saglanmasi,
Dog.Dr.Seniha yasanmasl,
MICOOGULLARI
Akademik takvim cari yil icerisinde lisansiistii ile
Prof.Dr.Mehmet Emin KAVAL lisans ders programlarinin belirlenmesi, ders
Prof.Dr.Berivan Tugba TURK “Hak kayb1 iceriklerinin dikkatli ve 6zenli hazirlanmasi, anabilim
Anabilim Dali Ders ]SD((?M]])ErRIl mn ILGENLI -Ders programlarinin zamaninda gi};1(r11iirjk(iiigllil'rill%iaﬁlliilrlledirrllaet‘zll:rrlrrlnizill 15::1; (()1'3 il;:f;mm
3 Programinin DOQ.DI'.B%I'CU SEREFOGLU Yiiksek belirlenememesi, Ogretim elerflinlarlna akademik cali ,malarln(gia verimli
g - . & rBul . -Egitim-6gretimde aksakliklarin &l . caiy ’
Belirlenmesi Islemleri Dog.Dr. Gozde KANDEMIR asanmast etkin ve uygun zaman verilecek sekilde planlanmasi,
DEMIRCI yas ’ arastirma ve yayin yapmalarinin saglanmasi, ders
Dog.Dr.Seniha giriglerinin ve ders programlarinin EBYS sistemine
MICOOGULLARI zamaninda girislerinin yapilmasi,
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Prof.Dr.Mehmet Emin KAVAL
Prof.Dr.Berivan Tugba TURK Akademik takvim cari yil igerisinde uzmanlik,
SOMER ) ' -Hak kayb, lisansiistii ve lisans ders gorevlendirmelerinin adil,
.. Dog.Dr.Ilgin ILGENLI -Ders programlarinin zamaninda objektif ve dgretim elemanlarinin bilim alanlarina
Anabilim Dali Ders = . . . o
4 Gérevlendirme fslemleri Dog.Dr.Burcu SEREFOGLU Yiiksek belirlenememesi, uygun olarak yapilmasi, 6gretim elemanlar1 arasinda
? Dog¢.Dr. Gézde KANDEMIR -Egitim-6gretimde aksakliklarin koordinasyonun saglanmasi, giincel kontrollerin
DEMIRCI yasanmasl, yapilmasi,
Dog.Dr.Seniha
MICOOGULLARI
Prof.Dr.Mehmet Emin KAVAL
Prof.Dr.Berivan Tugba TURK )
SOMER . _ -Kurumsal itibar kaybi, Universitemizin egitim-6gretim faaliyetlerinin en {ist
- Dog¢.Dr.Ilgin ILGENLI -Mali ve 6zliik hak kaybu, seviyeye tasima hedefleri dogrultusunda 6gretim
Anabilim Dali Norm = .. o -
5 Kadro Tespit islemleri Dog.Dr.Burcu SEREFOGLU Yiiksek -Kamu zarari, elemani kadro tespitinin yapilmasi ve Dekanliga
pitis Dog.Dr. Gozde KANDEMIR -Egitim-6gretimde aksakliklarin bildirilmesi,
DEMIRCI yasanmast,
Dog¢.Dr.Seniha
MiICOOGULLARI
Prof.Dr.Mehmet Emin KAVAL
Prof.Dr.Berivan Tugba TURK
SOMER o o mo .
; ; -Kurumsal itibar kaybi, Anabilim Dalinda Ogretim Yardimecist kadrolarinda
Dog¢.Dr.Ilgin ILGENLI S .. - . L
. L = -Mali ve 6zliik hak kaybi, gorev yapan akademik personelin gorev siiresi uzatma
Gorev Siiresi Uzatma Dog¢.Dr.Burcu SEREFOGLU .. : S ey Lo . .
6 . . N : Yiiksek -Kamu zarari, islemlerinin tekliflerinin siireleri igerisinde dikkatli ve
Islemleri Dog¢.Dr. Gozde KANDEMIR e .. . ST .
DEMIRCI -Egitim-6gretimde aksakliklarin 6zenli olarak yapilmasi, Dekanlia bildirilmesi,
Dog¢.Dr.Seniha yasanmast,
MICOOGULLARI
Adres Ege Universitesi Rektorliigii 35040 Genglik Cad. No:12 Telefon 0232 3882124-4326 Sayfa2 /10
Bornova / iZMIR internet Adresi www.ege.edu.tr
E-Posta personeldb@mail.ege.edu.tr




Dokiiman No FRM-PDB-039
HASSAS GORE LISTESI FORMU (Ek-3) N OO
"Huzurlu Universite, Kaliteli Egitim, 4 —
Aydinlik Gelecek” Revizyon No 1
HARCAMA BiRiMi : E.U.Dis Hekimligi Fakiiltesi
ALT BiRIM : Endodonti Anabilim Dali Baskanhg
H orevi Ol . . R . P iri**
Sira Hassas Gorev 355;2133;21;1110 " Risk Riskler (Gorevin Yerine (Allnmas:?}s:lfielll(?:l Onlemler
No Diizeyi* Getirilmemesinin Sonuglari)
Unvani/Adi Soyadi veya Kontroller)
Prof.Dr.Mehmet Emin KAVAL
Is’g)&I])E%Berwan Tugba TURK Lisansiistii Programlarin final sinav takviminin
Dog.Dr.llgin ILGENLI “Hak kayb1 zamaninda dikkatli ve 6zenli hazirlanmasi,
7 g:;llﬂsa EZZITIa%(e \r/rllrllélrrinn Dog¢.Dr.Burcu SEREF OGLU Orta -Egitim-6gretimde aksakliklarin duyurularinin zamaninda yaptlmast,
3 Dog¢.Dr. Gozde KANDEMIR yasanmasi,
DEMIRCI
Dog.Dr.Seniha
MICOOGULLARI
Prof.Dr.Mehmet Emin KAVAL
Prof.Dr.Berivan Tugba TURK Uzmanlik, Yiiksek Lisans, Doktora programlarina
SOMER . _ kayitli 6grencilere danigman atanma islemlerinin adil,
Danisman Atama Dog.Dr.Ilgin ILGENLI -Hak kaybu, objektif ve dgretim elemanlarinin bilim alanlarina
8 i lemsleri Dog.Dr.Burcu SEREFOGLU Orta -Egitim-6gretimde aksakliklarin uygun olarak yapilmasi, 6gretim elemanlari arasinda
3 Dog.Dr. Gozde KANDEMIR yasanmasi, koordinasyonun saglanmasi, giincel kontrollerin
DEMIRCI yapilmast,
Dog¢.Dr.Seniha
MiICOOGULLARI
Prof.Dr.Mehmet Emin KAVAL
Is’g)lt\";[]%rf.{Berlvan Tugba TURK Uzmanlik, Yiiksek Lisans, Doktora programlarinda
; ; 6grenim goren dgrencilerin tez sinavinda
ggggigﬁﬁi%%iglﬁg GLU -Kurumsal itibar kaybi, gorevlendirilen Jiirilere, Fakiilte Y6netim Kurulu
9 Tez Sinavi islemleri Doc.Dr. Gézde KANDEMIR Yiiksek -Hak kaybu, tarafindan belirlenen yer ve saatte Tez Savunma
g DE(I;\I/HR.Ci -Egitim-6gretimde aksakliklarin Sinavina davet yazisinin génderilmesi, takibinin
Doc.Dr.Seniha yasanmasi, saglanmasi, Tez Savunma Sinav Tutanagi Formunun
Mié 0 O GULLARI eksiksiz teslim alinmasi,
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Prof.Dr.Mehmet Emin KAVAL Anabilim Dal1 faaliyetlerinin kurumsal hedefler
Prof.Dr.Berivan Tugba TURK dogrultusunda dikkatli ve 6zenli yiiriitiilmesi, etkinlik
.. . SOMER ve verimliligin arttirilmasi, performans kriterlerinin
Anabilim Dal1 Faaliyet, ; ; N e - o
. Dog.Dr.Ilgin ILGENLI . . yiiksek ve dlgiilebilir olmasinin saglanmasi, 6gretim
Stratejik Plan, < .. -Kurumsallasmanin Gecikmesi, N o e
10 . - Dog.Dr.Burcu SEREFOGLU Yiiksek N s elemanlar1 arasinda dénem ve egitim y1li ile ilgili
Performans Kriterlerinin N : -Giiven ve Kurum Itibar Kaybi, e ..
; . Dog¢.Dr. Gézde KANDEMIR gerekli isbdliimii ve giincelleme paylagimin
Hazirlanmasi Islemleri o o
DEMIRCI yapilmasinin saglanmasi,
Dog.Dr.Seniha
MICOOGULLARI
) Kurumsal itibar kavbi Anabilim Dali1 Erasmus ve Farabi Koordinatorliigiiniin
Erasmus, Farabi gibi Prof.Dr.Berivan Tugba TURK oL talepleri ve gereklilikleri ¢ercevesinde galigsmalarinin
. .. -Hak kaybz, < S SR,
11 Degisim Programlariyla | SOMER Yiiksek e e L saglanmasi, yurti¢i baglantilarin ve yurtdisi ile ikili
LR = -Egitim-6gretimde aksakliklarin
Ilgili Islemler Dog¢.Dr.Burcu SEREFOGLU asanmasi anlagmalarin yapilmasinin ve mevcut anlagmalarin
yas ’ takibinin saglanmasi, ortak protokollerin hazirlanmasi,
Prof.Dr.Mehmet Emin KAVAL
Prof.Dr.Berivan Tugba TURK
SOMER . .. e . . . e e
Ders Verme ; ; -Ogrencinin magduriyeti Akademik takvime bagl yiiriitiilen egitim 6gretim
- . . Dog.Dr.Ilgin ILGENLI o . . . PRS-
Gorevlendirmesi Yapilan = -Egitim-6gretimde aksakliklarin faaliyetleri geregi ilgili mevzuatlar uyarinca ders
oo . . . Do¢.Dr.Burcu SEREFOGLU .. . . : e . .
12 Ogretim Uyelerinin i : Yiiksek yasanmasi gorevlendirmesi yapilan dgretim iiyelerinin dersleri
SN Dog¢.Dr. Gozde KANDEMIR C . z SR
Egitim Ogretim DEMIRCI -Kurumsal Itibar Kayb1 zamaninda ve gerekli donanimi saglayarak egitimi
Faaliyetlerini Yiiritmesi Dog.Dr.Seniha -Hak Kaybi1 ylirlitmesi
MICOOGULLARI
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Prof.Dr.Mehmet Emin KAVAL
Prof.Dr.Berivan Tugba TURK
SOMER Anabilim Dali Bagkanliginin yasal gorev siiresinin
Anabilim Dali Dog¢.Dr.Ilgin ILGENLI -Kurumsal itibar kaybi, takip edilmesi, Dekanlik Makamindan bildirilen se¢im
13 Bagkanlig1 Se¢im Dog¢.Dr.Burcu SEREFOGLU Yiiksek -Hak kaybu, tarihinde ve se¢im yerinde 6gretim elemanlarinin
Islemleri Dog.Dr. Gézde KANDEMIR bulunmast i¢in duyurunun yapilmasi, koordinasyonun
DEMIRCI saglanmas,
Dog.Dr.Seniha
MICOOGULLARI
-Islerin aksamast,
-Kurumsal Itibar Kaybi, Anabilim Dal1 ile ilgili yazismalarin zamaninda
14 Anabilim Dal ile ilgili Prof.Dr.Mehmet Emin KAVAL YViiksek -Hak magduriyeti yapilmasi, boliim i¢i koordinasyonun saglanmasi,
Yazigmalarin Yapilmasi | Nese YILMAZ-Siirekli Isci -Gorev Aksamasi, EBYS tizerinden evraklarin rutin olarak takip edilmesi,
Islemleri -Boliim igi karigikliga sebebiyet boliim i¢i koordinasyonun saglanmasi,
verme,
Anabilim Dali Nese YILMAZ-Siirekli 1§Qi K bebivet
Baskanligina ait Resmi T~amy zararing Sebebyet, Anabilim Dali Bagkanligina ait resmi bilgi ve
. . -Itibar kaybi, . - o
Evraklarin Arsivlenmesi . MO belgelerin muhafazasi ve boliimle ilgili evraklarin
15 . . Yiiksek -Hak magduriyeti . . o . .
Islemleri N dikkatli ve titizlikle dosyalama planina gore fiziksel
-Gorev Aksamasi, . .
evraklarin arsivlenmesi,
Anabilim Dali Prof.Dr.Mehmet Emin KAVAL
Personelinin Yillik Izin Nese YILMAZ-Siirekli Isci -Islerin aksamasi, Anabilim Dal1 personelinin yillik izin belgelerinin
16 Islemleri Orta -Hak kaybu, zamaninda Dekanliga EBY'S {izerinden sunulmasi,
-Birim itibar kaybu, takibinin yapilmast,
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: Endodonti Anabilim Dali Baskanhg

Sira

Hassas Gorev
No

Hassas Gorevi Olan
Personelin
Unvani/Adi Soyadi

Risk
Diizeyi*

Riskler (Gorevin Yerine
Getirilmemesinin Sonuclari)

Prosediirii**
(AliInmasi Gereken Onlemler
veya Kontroller)

Anabilim Dal1
17 | Personelinin Ozliik
Islemleri

Nese YILMAZ-Siirekli Isci

Orta

-Islerin aksamast,
-Hak kayb,
-Birim itibar kaybu,

Anabilim Dal1 personelinin 6zliik islemleri ile ilgili
taleplerinin Dekanlik makamina bildirilmesi,

Kanun, Yo6netmelik ve

Uygulanma Islemleri

18 Mevzuatlarin Takibi ve

Prof.Dr.Mehmet Emin KAVAL
Prof.Dr.Berivan Tugba TURK
SOMER

Dog.Dr.Ilgin ILGENLI
Dog.Dr.Burcu SEREFOGLU
Dog¢.Dr. Gézde KANDEMIR
DEMIRCI

Dog.Dr.Seniha
MICOOGULLARI
Arastirma Gorevlisi

Ezgi DEMIR

Samet CAKIR

Sinem AKAR

Alperen Fahri KEREMIT
[rem DENIZ

Begiim GULER

Ezgi AVCI

Mert ATICI

Istem KARAMAN

Siimeyye GUNDOGDU
Giilberfin YENER

Selda TOSUN

Saber BIRICIK ARSLAN
Turan Mert HISAR

Esra ISMAILOGLU
Mehmet Ant ALTINAY

Yiksek

-Is, zaman, hak, kurumsal giiven ve
itibar kaybi,

-Yanlis islem,

-Kaynak israfi,

-Gorevin aksamasi,

Giincel bilgilerin takibinin saglanmasi, eksikliklerin
giderilmesi yoniinde egitim alinmasinin saglanmasi,

Adres

Ege Universitesi Rektorliigii 35040 Genglik Cad. No:12

Bornova / IZMIR

Telefon 0232388 21 24 -
internet Adresi www.ege.edu.tr
E-Posta
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Sira Risk Riskler (Gorevin Yerine (Almmasi Gereken Onlemler

Hassas Gorev Personelin . . . .
No Unvan/Adi Soyad: Diizeyi Getirilmemesinin Sonuclari) veya Kontroller)

Furkan SARAC
Dinemis Su KAYA
Perim COSKUN AYCICEK
Betiil GOL

Ezgican BEKTAS
Ahsen DONAT

Simge EVREN

Seda DEVRANLI
Dilay ERBAHCECI
Solmaz Gokge ZAMAN
Ece TUGLUOGLU
frem CENGEL
Sedanur ACAR

Ezgi YUCEL

Eylil Yudum YAVUZ
KUCULMEZ

Belgin BAYRAM
Hemsire

Ayse Ana GOKCE
Oznur TURKMEN
Raziye GUNAL

Elif CEYLAN
Sebnem SUNAL
Giilceren CENELI
Nese YILMAZ

Serap ARSLAN

Fulya KUCUKTEN
Giilgin BAKAN
Nurcan DEMIRTAS
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Prof.Dr.Mehmet Emin KAVAL
Prof.Dr.Berivan Tugba TURK
SOMER

Dog¢.Dr.Ilgin ILGENLI
Dog.Dr.Burcu SEREFOGLU
Dog¢.Dr. Gézde KANDEMIR
DEMIRCI

Dog.Dr.Seniha
MICOOGULLARI
Arastirma Gorevlisi

Ezgi DEMIR

Samet CAKIR

Sinem AKAR

Alperen Fahri KEREMIT
frem DENiZ

Begiim GULER

Ezgi AVCI

Mert ATICI

Istem KARAMAN

Siimeyye GUNDOGDU
Giilberfin YENER

Selda TOSUN

Saber BIRICIK ARSLAN
Turan Mert HISAR

Esra ISMAILOGLU
Mehmet Ant ALTINAY
Furkan SARAC

Dinemis Su KAYA

Perim COSKUN AYCICEK
Betiil GOL

-Hak magduriyeti Anabilim Dali akademik personelinin, hastay1
-Yanlis islem tedaviyle ilgili her konuda aydinlatmasi, gerekli 6zeni
Yiiksek -Zaman kayb1 gostermesi, hastanin tedavi takibinin yapilmasi,
-Birim itibar kayb1 tedavinin en kisa zamanda ve dogru olarak
tamamlamasinin saglanmasi,

19 | Hasta Tedavi Islemleri
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Ezgican BEKTAS
Ahsen DONAT
Simge EVREN
Seda DEVRANLI
Dilay ERBAHCECT
Solmaz Gok¢ce ZAMAN
Ece TUGLUOGLU
frem CENGEL
Sedanur ACAR
Ezgi YUCEL
Eylil Yudum YAVUZ
KUCULMEZ
Belgin BAYRAM
Enfeksiyon kontroliine yonelik gereken dnlemlerin
Hemsire _Kamu zarari alinmasi, ilgili personelin egitim almasi, konu ile
Ayse Ana GOKCE . . alakali olarak Saglik Bakanliginin ilgili prosediirlerine
o - -Hizmetin aksamasi . . N L .
Dezenfeksiyon ve OZIl}l r TURKMEN . -Hukuki yaptirimlar u?./ulrr.laSI, yap 1lap iglemlerin Fieger.llen.dlrlllme"sme
20 Sterilizasyon Islemleri Raziye GUNAL Yiiksek “idari sorusturma yonelik olarak kimyasal ve biyolojik indikatorler
Elif CEYLAN ‘Enfeksiyon yayilimi kullanmak ve sterilizasyonla alakal1 kayitlarin
Sebnem SUNAL _Saslik nroblemleri tutulmasi, kontrollerin diizenli olarak yapilmasini
Giilceren CENELI gikp saglamak ve tespit edilen sorunlarin giderilmesine
yonelik girisimlerde bulunmak,
Hemsire
Kullanilan cihazlarin Ayse Ana GOKCE _Kamu zarari
periyodik bakim kontrol, | Oznur TURKMEN . . Cihazlarm periyodik bakim, kontrol, kalibrasyon ve
21 onarim ve kalibrasyon Raziye GUNAL Yiiksek -lemetoln aksamas! onarim iglemlerinin ilgili prosediirler dogrultusunda
islemlerinin yapilmasiin | Elif CEYLAN -Huk}l ki yaptirimlar yapilmasinin saglanmasi ve kayitlarin tutulmasi,
N -Idari sorusturma
saglanmasi Sebnem SUNAL
Giilceren CENELI
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ALT BIiRiM : Endodonti Anabilim Dali Baskanhg
H orevi Ol . . R . P iri**
Sira .. assas Gorev.l Olan Risk Riskler (Gorevin Yerine rosedird™
N Hassas Gorev Personelin Diizevi* Getirilmemesinin Sonuclari) (Ahinmasi Gereken Onlemler
0 Unvani/Adi Soyadi y ¢ veya Kontroller)
Hasta {initinin Hemsire
. Ayse Ana GOKCE . .. . . . . .
hazirlanmasi, dis Oznur TORKMEN -Hak magduriyeti Klinik personelinin gerekli malzemeleri temin etmesi,
hekiminin asiste u . -Zaman kayb1 dikkatli ve 6zenli sekilde ¢alisilmasinin saglanmasi,
22 . o Raziye GUNAL Orta A ) . - .
edilmesi, tinitin . -Islerin aksamasi islem sonunda tibbi atiklarin dogru sekilde
toparlanmasi Elif CEYLAN ayristirilmasi
p Sebnem SUNAL yns ’
Giilceren CENELI
-Hak magduriyeti Hasta ve yakinlarina nezaket kurallari igerisinde
; Siirekli Is¢i -Yanlis islem yardimc1 olmak, bilgilendirmek, yonlendirmek, SGK
23 %—Ilastallllf Bagvuru-Kayt Serap ARSLAN Orta -Zaman kaybi kayitlarint alip Hastane Bilgi Yonetim Sistemine
Flemien Fulya KUCUKTEN -Birim itibar kayb1 yiiklemek.
Siirekli isci -Birim Itibar Kayb1 Anabilim Dalinda bulunan ofislerin, kliniklerin,
24 Temizlik Personeli AGﬁlqin BAKAN Orta -Enfekmyon yay111rp1 lavabolarin Ve.ortak .ala.nl?.l'ln hljy.er% kgsullapna uygun
; -Saglik problemleri zamaninda rutin temizlik islemlerinin 6zenli yapilmasi,
Nurcan DEMIRTAS o - <
takibinin ve kontroliiniin saglanmast

* Risk diizeyi gorevin ve belirlenen risklerin durumuna gore Yiiksek, Orta veya Diisiik olarak belirlenecektir.
** Alinmas1 Gereken Kontroller ve Tedbirler
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