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HARCAMA BIRIMI : E.U.Dis Hekimligi Fakiiltesi
ALT BIiRIM : Ortodonti Anabilim Dali Baskanhig
Sira Hassas Gorevi Olan Risk Riskler (Gorevin Yerine Prosediirii**
Hassas Gorev Personelin . Getirilmemesinin Allnmasi Gereken Onlemler
N Diizeyi*
0 Unvani/Ad1 Soyadi y Sonuglar) veya Kontroller)
Yiiksek -Kurumsal itibar Kaybr, Anabilim Dali Bagkani bagkanliginda yapilan akademik
Anabilim Dali }Erofgr-gSllh%lilI\\I’l-EEiDINC -Kamu Zarari, kurul toplantilarinin ¢agrilarinin yapilmasi, toplantilarin
1 Akademik Kurulu Prof Dr Forkan DTSD AROGLU -Gorev Aksamasi, diizenli yapilmasi, toplanti giindeminin olusturulmasi,
Toplantisinin Dog.Dr.Ege DOGAN -Hak kaybiu, egitim-o6gretim faaliyetlerinin akademik takvime baglh
Yiriitilmesi Islemleri -Egitim-6gretimde olarak yiiriitiilmesi, takibinin ve kontroliiniin yapilmasi,
aksakliklarin yasanmasi,
Yiiksek -Kurumsal Itibar Kaybi, Anabilim Dali akademik kurullarinin giindemlerinin
Prof.Dr. Aslihan M.ERDINC -Kamu Zarari, hazirlanmasi, kurula katilacak 6gretim elemanlarina
Anabilim Dali Prof Dr.Banu DINCER -Gorev Aksamast, duyuru yapilmasi, ana bilim dali kurulu kararlarinin
2 | Akademik Kurul Prof.Dr.Furkan DINDAROGLU -Hak kaybu, yazilmasi, ilgililere teblig edilmesi, kararlarin Dekanliga
. . Dog¢.Dr.Ege DOGAN . i . .. .
Karari Iglemleri -Zaman Kaybz, bildirilmesi, Anabilim Dal i¢i koordinasyonun
-Egitim-0gretimde saglanmasi
aksakliklarin yaganmasi,
Yiiksek Akademik takvim cari yil igerisinde lisansiistii ile lisans
ders programlarinin belirlenmesi, ders igeriklerinin
. -Hak kaybi, dikkatli ve Ozenli hazirlanmasi, anabilim dali ders
Anabilim Dali Ders g roﬁgrgShh%lil\I\/IlCEEf;DlNC -Ders programlarmin dagilimlar1 ile anabilim dali kadro yapisi arasindaki
3 | Programimin Prof Dr Furkan DINDAROGLU Zamanlnda _ esgiidiimiin denetleqmesi, ders daglllm}nlr} 6g_retirn
Belirlenmesi islemleri | 2°PrEee DOGAN belirlenememesi, elemanlarina akademik c¢aligmalarinda verimli, etkin ve
3 -Egitim-6gretimde uygun zaman verilecek sekilde planlanmasi, aragtirma ve
aksakliklarin yasanmasi yaym yapmalarinin saglanmasi, ders giriglerinin ve ders
programlarmin EBYS sistemine zamaninda girislerinin
yapilmasi,
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Yiiksek Akademik takvim cari y1l igerisinde uzmanlik, lisansiistii
§r0£gr-gsllh%1111\\1’1¢EE1;DiNC -Hak kayb, ve lisans ders gorevlendirmelerinin adil, objektif ve
ror.Dr.ban oo w . aqe
Anabilim Dali Ders Prof.Dr_Fuﬂfan DINDAROGLU -Ders programlarinin Ogretim elefrzanlgrlnln bilim alanlarina uygun‘olarak
N ; Dog.Dr.Ege DOGAN zamaninda yapilmasi, 6gretim elemanlari arasinda koordinasyonun
4 iG;)re\ilepdlrme belirlenememesi, saglanmasi, giincel kontrollerin yapilmasi,
emleri e
3 -Egitim-6gretimde
aksakliklarin yasanmasi,
Prof Dr.Aslihan M.ERDINC Yiiksek —Kurl.lmseil 1t}bar kaybi, Um.versnemlzln egltlm—pgrcitlm faahye?snmn en st
Anabilim Dali N Prof.Dr.Banu DINCER -Mali ve 6zliik hak kaybi, | seviyeye tagima hedefleri dogrultusunda 6gretim elemani
5 Kng ! 11{11 i II : Oniﬂ ) PDYOf-gr-gukafé)%%\?AROGLU -Kamu zarari, kadro tespitinin yapilmasi ve Dekanliga bildirilmesi,
r i mleri Dr. e
adro fespit Islemie oe e -Egitim-6gretimde
aksakliklarin yasanmasi
Yiiksek Kurumsal itibar kavbi Anabilim Dalinda Doktor Ogretim Uyesi ile Ogretim
ProgDr.Ashhan,M.CERDINC Mali ve 6zliik hak iay’bl Yardimcist kadrolarinda gérev yapan akademik
. . . Prof.Dr.Banu DINCER - ’ . . . . . . . ..
6 Gorev Siiresi Uzatma | prof by Furkan DINDAROGLU Kamu zarart p?rsongl'm gorev siiresi uzatma 1slemler1n1n tekliflerinin
Islemleri Dog.Dr.Ege DOGAN SR stireleri icerisinde dikkatli ve 6zenli olarak yapilmasi,
-Egitim-6gretimde A :
Dekanliga bildirilmesi,
aksakliklarin yasanmasi
Efolf-gf-gShh%lil\l\/I[-CEEiDiNC Orta Lisansiistii Programlarin final sinav takviminin zamaninda
. rol.Dr.banu . . . .
Fmal.Slpa.V Prof.Dr.Furkan DINDAROGLU —Ha}('kaybh . dikkatli ve 6zenli hazirlanmasi, duyurularinin zamaninda
7 Takviminin Dog.Dr.Ege DOGAN -Egitim-6gretimde yapilmasi,
Hazirlamasi Islemleri aksakliklarin yaganmasi,
Danisman Atama Orta Uzmanlik, Yiiksek Lisans, Doktora programlarma kayitl
8 : . . -Hak kaybu, . . AT
Islemleri Prof.Dr.Aslihan M.ERDINC Ogrencilere danigsman atanma islemlerinin adil, objektif ve
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Prof.Dr.Banu DINGER -Egitim-6gretimde Ogretim elemanlarinin bilim alanlarima uygun olarak
Prof.Dr.Furkan DINDAROGLU e - .
Dog.Dr.Ege DOGAN aksakliklarin yasanmasi yapilmasi, 6gretim elemanlar1 arasinda koordinasyonun
saglanmasi, giincel kontrollerin yapilmasi,
Yiiksek -Kurumsal itibar kaybu, Uzmanlik, Yiksek Lisans, Doktora programlarinda
Prof.Dr.Aslihan M.ERDINC —HalF kaybl, _ 6gr§nim gé')r?n 6gr“enci'lerin tez simavinda géreylendirilen
Prof Dr.Banu DINCER -Egitim-6gretimde Jiirilere, Fakiilte Y6netim Kurulu tarafindan belirlenen yer
9 | Tez Smavi Islemleri gmfg“gurkg%gg\?AROGLU aksakliklarin ve saatte Tez Savunma Smavina davet yazismm
o5-Dr-kee yasanmasl, gonderilmesi, takibinin .saglanm.asg Tez Savunma Sinav
Tutanagi Formunun eksiksiz teslim alinmasi,
Yiiksek Anabilim Dali faaliyetlerinin  kurumsal hedefler
Anablllm Dali ) Prof.Dr. Aslihan M.ERDINC _Kurumsallagmanin dog.rul‘.ru.svl.mda dikkatli ve 6zenli yurutu'lmesy. e'tkm!‘lk ve
Faaliyet, Stratejik Prof Dr.Banu DINCER Gecikmesi verimliligin arttirilmasi, performans kriterlerinin yiiksek
10 | Plan, Performans Prof.Dr.Furkan DINDAROGLU ecrkmest, . ve oOlgiilebilir olmasmin saglanmasi, 6gretim elemanlari
. . Dog.Dr.Ege DOGAN -Giiven ve Kurum Itibar .. ... o e et e
Kfriterlerinin Kavbs arasinda donem ve egitim y1l1 ile ilgili gerekli isboliimii ve
Hazirlanmasi Islemleri ayo, giincelleme paylagimin yapilmasinin saglanmasi,
o Yiiksek -Kurumsal itibar kaybi, Anabilim Dali Erasmus ve Farabi Koordinatdrliigiiniin
Eravs'rn.us, Farabi gibi -Hak kaybi, talepleri ve gereklilikleri cercevesinde caligmalarinin
11 Deglslm1 il Prof.Dr.Banu DiNCER -Egitim-6gretimde saglanmasi, yurti¢i baglantilarin ve yurtdisi ile ikili
Prlogrilm artyla Ilgili aksakliklarin anlagmalarin yapilmasinin ve mevcut anlagmalarin
Islemler yasanmasi, takibinin saglanmasi, ortak protokollerin hazirlanmasi,
Ders Verme ProgDr-AsllhanM-ERDmC Yiiksek -Ogrencinin magduriyeti | Akademik takvime bagl yiiriitiilen egitim dgretim
12 | Gorevlendirmesi gi&g??ﬁgﬂﬁgﬁim(}w -Egitim-dgretimde faaliyetleri geregi ilgili mevzuatlar uyarmca ders
Yapilan Ogretim Dog.Dr.Ege DOGAN aksakliklarin yasanmasi gorevlendirmesi yapilan dgretim iiyelerinin dersleri
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[:Jyelerinin Egitim -Kurumsal Itibar Kaybi zamaninda ve gerekli donanimi saglayarak egitimi
Ogretim Faaliyetlerini -Hak Kayb1 yliriitmesi
Yiiriitmesi
Prof.Dr. Aslihan M.ERDINC Yiiksek - Anabilim Dali Bagkanliginin yasal gorev siiresinin takip
Anabilim Dali Prof.Dr.Banu DINCER -Kurumsal itibar kaybi, edilmesi, Dekanlik Makamindan bildirilen se¢im
13 | Baskanlig1 Se¢im Prof.Dr.Furkan DINDAROGLU -Hak kaybz, tarihinde ve se¢im yerinde 6gretim elemanlarinin
. . Do¢.Dr.Ege DOGAN .. .
Islemleri bulunmasi i¢in duyurunun yapilmasi, koordinasyonun
saglanmasi
Duygu KOCABIYIK Yiiksek Islerin aksamast, Anabilim Dal1 ile ilgili yazismalarin zamaninda yapilmasi,
. o -Kurumsal Itibar Kaybi, boliim i¢i koordinasyonun saglanmasi, EBYS {izerinden
Anabilim Dali ile ilgili N . ! . . I iy
-Hak magduriyeti evraklarin rutin olarak takip edilmesi, bolim igi
14 | Yazismalarin N . o
: . -Gorev Aksamast, koordinasyonun saglanmasi,
Yapilmasi [slemleri e o
-Boliim i¢i karigikliga
sebebiyet verme,
. Duygu KOCABIYIK Yiiksek -Kamu zararina sebebiyet, | Anabilim Dal1 Bagkanligina ait resmi bilgi ve belgelerin
Anabilim Dali . e o > .
N . -Itibar kayb, muhafazasi ve boliimle ilgili evraklarin dikkatli ve
Basgkanligina ait MU e 1 i .
15 . -Hak magduriyeti titizlikle dosyalama planina gore fiziksel evraklarin
Resmi Evraklarin N . .
. .t . -Gorev Aksamasi, arsivlenmesi,
Arsivlenmesi Islemleri
Anabilim Dali Yiiksek -Islerin aksamasi, Anabilim Dal1 personelinin yillik izin belgelerinin
16 | Personelinin Yillik Duygu KOCABIYIK -Hak kaybi, zamaninda Dekanliga EBY'S {izerinden sunulmasi,
Izin Islemleri -Birim itibar kaybu, takibinin yapilmasi,
Anabilim Dali Yiiksek -Islerin aksamasi, Anabilim Dali personelinin 6zliik islemleri ile ilgili
17 | Personelinin Ozliik Duygu KOCABIYIK -Hak kaybu, taleplerinin Dekanlik makamina bildirilmesi
Islemleri -Birim itibar kaybu,
18 Kanun, Yo6netmelik ve Prof.Dr.Aslihan M. ERDINC Yiiksek -Is, zaman, hak, kurumsal | Giincel bilgilerin takibinin saglanmasi, eksikliklerin
Mevzuatlarin Takibi Prof.Dr.Banu DINCER giiven ve itibar kaybu, giderilmesi yoniinde egitim alinmasinin saglanmasi,
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HARCAMA BiRiMI : E.U.Dis Hekimligi Fakiiltesi

ALT BiRiM

: Ortodonti Anabilim Dah Baskanhgi

Sira
No

Hassas Gorev

Hassas Gorevi Olan
Personelin
Unvan/Ad1 Soyadi

Risk
Diizeyi*

Riskler (Gorevin Yerine

Prosediirii**

Getirilmemesinin (Ahnmasi Gereken Onlemler

Sonuglar)

veya Kontroller)

ve Uygulanma
Islemleri

Prof.Dr.Furkan DINDAROGLU
Dog.Dr.Ege DOGAN

Dt.Ladan
HOMAYOUNI,Dt.,Dt.Fidan

iZ,Dt. Mert BASTAS,Dt.Yusuf
KESKINSOY,Dt.Baris SACIKARA,
Dt.Biisra KARADOGAN, Arda
DEMIR,Dt.Simge

YAZGAN,Dt. Argun Ege
TURKUN,Dt.Muhammet
ALIHAN,Dt.Giines
TIFTIKCI,Dt.Aleyna AYDIN,Dt.Isil
BULUT,Dt.Ay¢a AKGUN
KANTAR,Dt.Merve
AKSOZ,Dt.Hiidai
AYCICEK,Dt.Baris AKSOY,Dt.Berk
Deniz DEMIRCI,Dt.Aleyna
KURTBAS,Dt.Ezgi
TILKiCIOGLU,Dt.Erdem
DEMIR,Dt.Giiliz
TELLIOGLU,Dt.Ceren
BOZMAOGLU,Dt Mustafa
KOSMEN,Dt.M.Mustafa

SAVGA Dt.Narin Aybiike
YOLCU,Dt.Evrim
OZTURK,Dt.Ismail
KOCAKAHYA,Dt.Gizem
UCUNCUOGLU,Dt.Kerem
AVCI,Dt.Figen DERIN,Dt.Bahadir
TOPCU,Dt.Halime ERTURK
,Dt.Miicahit CABAZ,Dt.Kazim
SENTURK,Dt.Hamdi Oguzhan
BURKUT,Dt.Kader AKAY,Dt.Nisa
Berika CINAR,Dt.Nihat Selim
ASLAN,Dt.Zeynep UNAL,Muammer
SUNDU,Ferhat TASBADEMI, Atiye
YILDIZ,Havva Bilge

-Yanlis iglem,
-Kaynak israfi,
-Gorevin aksamasi,

Adres

Ege Universitesi Rektorliigii 35040 Genglik Cad. No:12

Bornova / IZMIR

Telefon : 0232 388 21 24 -43 26
internet Adresi  : www.ege.edu.tr
E-Posta : personeldb@mail.ege.edu.tr
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Sira
No

Hassas Gorev

Hassas Gorevi Olan
Personelin
Unvan/Ad1 Soyadi

Risk
Diizeyi*

Riskler (Gorevin Yerine
Getirilmemesinin
Sonuglar)

Prosediirii*f
(Alinmasi Gereken Onlemler
veya Kontroller)

SALMAN,Aysegiil DAGLI,Saliha
CAN Hilmiye TASGOZ,Duygu
KOCABIYIK Hiilya SAHIN, Halime
OZDEMIR

19

Hasta Tedavi Islemleri

Prof.Dr.Aslihan M.ERDINC
Prof.Dr.Banu DINCER
Prof.Dr.Furkan DINDAROGLU
Dog.Dr.Ege DOGAN

Dt.Ladan
HOMAYOUNI,Dt.,Dt.Fidan
iz, Dt Mert BASTAS,Dt.Yusuf
KESKINSOY,Dt.Baris SACIKARA,
Dt.Biisra KARADOGAN, Arda
DEMIR,Dt.Simge
YAZGAN,Dt.Argun Ege
TURKUN,Dt.Muhammet
ALIHAN,Dt.Giines
TIFTIKCI,Dt.Aleyna AYDIN,Dt.Isil
BULUT,Dt.Ayca AKGUN
KANTAR,Dt.Merve
AKSOZ,Dt.Hiidai
AYCICEK,Dt.Baris AKSOY,Dt.Berk
Deniz DEMIRCI,Dt.Aleyna
KURTBAS,Dt.Ezgi
TILKiCIOGLU,Dt.Erdem
DEMIR,Dt.Giiliz
TELLIOGLU,Dt.Ceren
BOZMAOGLU,Dt Mustafa
KOSMEN,Dt.M.Mustafa

SAVGA Dt.Narin Aybiike
YOLCU,Dt.Evrim
OZTURK,Dt.ismail
KOCAKAHYA,Dt.Gizem
UCUNCUOGLU,Dt.Kerem
AVCI,Dt.Figen DERIN,Dt.Bahadir
TOPCU,Dt.Halime ERTURK
,Dt.Miicahit CABAZ,Dt.Kazim

Yiiksek

-Hak magduriyeti
-Yanlis islem
-Zaman kaybi1
-Birim itibar kayb1

Anabilim Dal1 akademik personelinin, hastay1 tedaviyle
ilgili her konuda aydinlatmasi, gerekli 6zeni gostermesi,
hastanin tedavi takibinin yapilmasi, tedavinin en kisa
zamanda ve dogru olarak tamamlamasinin saglanmasi,

Adres

Ege Universitesi Rektorliigii 35040 Genglik Cad. No:12

Bornova / IZMIR

. Telefon : 0232 3882124-4326 Sayfa6 /9
Internet Adresi www.ege.edu.tr
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SENTURK,Dt.Hamdi Oguzhan
BURKUT,Dt.Kader AKAY,Dt.Nisa
Berika CINAR,Dt.Nihat Selim
ASLAN,Dt.Zeynep UNAL
Yiiksek Enfeksiyon kontroliine yonelik gereken Onlemlerin
-Kamu zarari alinmasi, ilgili personelin egitim almasi, konu ile alakal
Atiye YILDIZ -Hizmetin aksamasi olarak Saglik Bakanliginin ilgili prosediirlerine uyulmasi,
Dezenfeksiyon ve Havva Bilge SALMAN, -Hukuki yaptirimlar ygpﬂan 1$1emler1p de.g‘erlepd1.r1lm”esme yonelik olarak
20 Sterili islemleri | A il DAGLI idari kimyasal ve biyolojik indikatorler kullanmak ve
crilizasyon Iylemictt ysegu ’ -idarl sqrusturma sterilizasyonla alakali kayitlarin tutulmasi, kontrollerin
Saliha CAN -En:fek81y0n yay111rp1 diizenli olarak yapilmasim saglamak ve tespit edilen
-Saglik problemleri sorunlarin giderilmesine yonelik girisimlerde bulunmak,
Kullanilan cihazlarin Yiiksek -Kamu zarar1 Cihazlarin periyodik bakim, kontrol, kalibrasyon ve
eriyodik bakim . -Hizmetin aksamasi onarim islemlerinin ilgili prosediirler dogrultusunda
betty Atiye YILDIZ ; siup g
kontrol, onarim ve Haxsflva Bilee S}\LM AN -Hukuki yaptirimlar yapilmasinin saglanmasi ve kayitlarin tutulmasi,
21 | kalibrasyon s ’ -ldari sorusturma
islemlerinin Ay§egul DAGLI
yapilmasinin Saliha CAN
saglanmasi
Hasta iinitinin Atiye YILDIZ Orta -Hak magduriveti Klinik personelinin gerekli malzemeleri temin etmesi,
hazirlanmasi, dis Havva Bilee SZ’\LM AN _Zaman liga bly dikkatli ve 6zenli sekilde calisilmasinin saglanmasi,
22 | hekiminin asiste A il Di GLI ’ Zislerin aks}e]lmam islem sonunda tibbi atiklarin dogru sekilde ayristirilmast,
edilmesi, tinitin y§egu ’ 3
toparlanmast Saliha CAN
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Bornova / iZMIR internet Adresi www.ege.edu.tr
E-Posta personeldb@mail.ege.edu.tr




FRM-PDB-
Dokiiman No 039

HASSAS GOREYV LISTESI FORMU (Ek-3) Yeynarhl ) 26.04.2021
o . e Revizyon Tarihi | 09.01.2025
"Huzurlu Universite, Kaliteli Egitim,
Aydinlik Gelecek” Revizyon No 1
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S Hassas Gorevi Olan . Riskler (Gorevin Yerine Prosediirii**
1ra .. . Risk . . . >
No Hassas Gorev Personelin Diizeyi* Getirilmemesinin (Alinmasi Gereken Onlemler
Unvani/Ad1 Soyadi Sonuglar) veya Kontroller)
Orta -Hak magduriyeti Hasta ve yakinlarina nezaket kurallar igerisinde yardime1
Hasta i1k Basvuru- ) -Yanlis islem olmak, bilgilendirmek, yonlendirmek, SGK kayitlarini
23 Kavit | . Hilmiye TASGOZ -Zaman kaybi1 alip Hastane Bilgi Yonetim Sistemine yiiklemek.
ay1t Islemleri Birim iti
-Birim itibar kayb1
Yiiksek Apareylerin dogru sekilde | Apareylerin dogru sekilde planlanmasi, kurallara uygun
Tiim ortodontik planlanmasi, kurallara | olarak imalatinin yapilmasi, zamaninda teslim edilmesi
24 | hareketli apareylerin Muammer SUNDU uygun olarak imalatinin
yapimi yapilmasi, zamaninda
teslim edilmesi
Yiiksek Detayl1 fotograf ¢ekimi | Detayli fotograf ¢ekimi i¢in uygun ekipmanin olmasi,
icin uygun ekipmanin cekim acilarinin iyi ayarlanmasi, baslangic, tedavi ve
olmasi, ¢ekim agilarmin | bitim fotograflarinin eksiksiz ¢ekilip kayit edilmesi.
iyi ayarlanmasi, Cekilen fotograflarin SGK kaydi i¢in hazir tutulup
baslangic, tedavi ve bitim | gerektiginde Fakiiltemiz Dental Pacs sistemine
25 | Dental Fotograflama Ferhat TASBADEMI fotogyaﬂarlnm e.k 51ks¥z yiiklenmesi.
cekilip kayit edilmesi.
Cekilen fotograflarin
SGK kayd1 i¢in hazir
tutulup gerektiginde
Fakiiltemiz Dental Pacs
sistemine yiiklenmesi
Orta Anabilim Dalinda Anabilim Dalinda bulunan ofislerin, kliniklerin,
o . “Halime OZDEMIR . bulupan ofislerin, lavabolarin ve ortak .ala}nla}nn hij){er} k9$ullgr1na uygun
26 | Temizlik Personeli .. ; kliniklerin, lavabolarin ve | zamaninda rutin temizlik islemlerinin 6zenli yapilmasi,
-Hiilya SAHIN ortak alanlarin hijyen takibinin ve kontroliiniin saglanmasi
kosullarina uygun
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Aydinlik Gelecek” Revizyon No 1
HARCAMA BiRiMI : E.U.Dis Hekimligi Fakiiltesi
ALT BIiRIM : Ortodonti Anabilim Dali Baskanhig
Hassas Gorevi Olan . Riskler (Gorevin Yerine Prosediirii**
Sira . . Risk - - o
N Hassas Gorev Personelin Diizevi* Getirilmemesinin (Alinmasi Gereken Onlemler
0 Unvani/Ad1 Soyadi y Sonuglar) veya Kontroller)
zamaninda rutin temizlik
islemlerinin 6zenli
yapilmasi, takibinin ve
kontroliiniin saglanmasi
* Risk diizeyi gorevin ve belirlenen risklerin durumuna gore Yiiksek, Orta veya Diisiik olarak belirlenecektir.
** Alinmasi Gereken Kontroller ve Tedbirler
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
Prof.Dr.Furkan DINDAROGLU Prof.Dr.Nazan ERSIN
Anabilim Dali Baskam Dekan
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