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1 Anabilim Dalı Akademik Kurulu 
Toplantısının Yürütülmesi İşlemleri

Protetik Diş Tedavisi Anabilim 
Dalı Başkanlığı

Prof.Dr.Mine 
DÜNDAR 

ÇÖMLEKOĞLU
Anabilim Dalı 

Başkanı

-Kurumsal İtibar Kaybı,
-Kamu Zararı,
-Görev Aksaması,
-Hak kaybı, 
-Eğitim-öğretimde aksaklıkların yaşanması, 

2 Anabilim Dalı Akademik Kurul 
Kararı İşlemleri

Protetik Diş Tedavisi Anabilim 
Dalı Başkanlığı

Prof.Dr.Mine 
DÜNDAR 

ÇÖMLEKOĞLU
Anabilim Dalı 

Başkanı

-Kurumsal İtibar Kaybı,
-Kamu Zararı,
-Görev Aksaması,
-Hak kaybı,
-Zaman Kaybı,
-Eğitim-öğretimde aksaklıkların yaşanması, 

3 Anabilim Dalı Ders Programının 
Belirlenmesi İşlemleri

Protetik Diş Tedavisi Anabilim 
Dalı Başkanlığı

Prof.Dr.Mine 
DÜNDAR 

ÇÖMLEKOĞLU
Anabilim Dalı 

Başkanı

-Hak kaybı,
-Ders programlarının zamanında belirlenememesi, 
-Eğitim-öğretimde aksaklıkların yaşanması, 

4 Anabilim Dalı Ders Görevlendirme 
İşlemleri

Protetik Diş Tedavisi Anabilim 
Dalı Başkanlığı

Prof.Dr.Mine 
DÜNDAR 

ÇÖMLEKOĞLU
Anabilim Dalı 

Başkanı

-Hak kaybı,
-Ders programlarının zamanında belirlenememesi, 
-Eğitim-öğretimde aksaklıkların yaşanması, 

5 Anabilim Dalı Norm Kadro Tespit 
İşlemleri

Protetik Diş Tedavisi Anabilim 
Dalı Başkanlığı

Prof.Dr.Mine 
DÜNDAR 

ÇÖMLEKOĞLU
Anabilim Dalı 

Başkanı

-Kurumsal itibar kaybı,
-Mali ve özlük hak kaybı,
-Kamu zararı,
-Eğitim-öğretimde aksaklıkların yaşanması,

Bu belge,güvenli elektronik imza ile imzanlamıştır.
Evrak sorgulaması https://turkiye.gov.tr/ebd?eK=5547&eD=BS93EJ79970&eS=2885034 adresinden yapılabilir.
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6 Görev Süresi Uzatma İşlemleri Protetik Diş Tedavisi Anabilim 
Dalı Başkanlığı

Prof.Dr.Mine 
DÜNDAR 

ÇÖMLEKOĞLU
Anabilim Dalı 

Başkanı

-Kurumsal itibar kaybı,
-Mali ve özlük hak kaybı,
-Kamu zararı,
-Eğitim-öğretimde aksaklıkların yaşanması,

7 Final Sınav Takviminin Hazırlaması 
İşlemleri

Protetik Diş Tedavisi Anabilim 
Dalı Başkanlığı

Prof.Dr.Mine 
DÜNDAR 

ÇÖMLEKOĞLU
Anabilim Dalı 

Başkanı

-Hak kaybı,
-Eğitim-öğretimde aksaklıkların yaşanması,

8 Danışman Atama İşlemleri Protetik Diş Tedavisi Anabilim 
Dalı Başkanlığı

Prof.Dr.Mine 
DÜNDAR 

ÇÖMLEKOĞLU
Anabilim Dalı 

Başkanı

-Hak kaybı,
-Eğitim-öğretimde aksaklıkların yaşanması,

9 Tez Sınavı İşlemleri Protetik Diş Tedavisi Anabilim 
Dalı Başkanlığı

Prof.Dr.Mine 
DÜNDAR 

ÇÖMLEKOĞLU
Anabilim Dalı 

Başkanı

-Kurumsal itibar kaybı,
-Hak kaybı,
-Eğitim-öğretimde aksaklıkların yaşanması,

10
Anabilim Dalı Faaliyet, Stratejik 
Plan, Performans Kriterlerinin 
Hazırlanması İşlemleri

Protetik Diş Tedavisi Anabilim 
Dalı Başkanlığı

Prof.Dr.Mine 
DÜNDAR 

ÇÖMLEKOĞLU
Anabilim Dalı 

Başkanı

-Kurumsallaşmanın Gecikmesi, 
-Güven ve Kurum İtibar Kaybı, 

Bu belge,güvenli elektronik imza ile imzanlamıştır.
Evrak sorgulaması https://turkiye.gov.tr/ebd?eK=5547&eD=BS93EJ79970&eS=2885034 adresinden yapılabilir.
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11 Erasmus, Farabi gibi Değişim 
Programlarıyla İlgili İşlemler

Protetik Diş Tedavisi Anabilim 
Dalı Başkanlığı

Prof.Dr.Mine 
DÜNDAR 

ÇÖMLEKOĞLU
Anabilim Dalı 

Başkanı

-Kurumsal itibar kaybı,
-Hak kaybı,
-Eğitim-öğretimde aksaklıkların yaşanması,

12
Ders Verme Görevlendirmesi 
Yapılan Öğretim Üyelerinin Eğitim 
Öğretim Faaliyetlerini Yürütmesi

Protetik Diş Tedavisi Anabilim 
Dalı Başkanlığı

Prof.Dr.Mine 
DÜNDAR 

ÇÖMLEKOĞLU
Anabilim Dalı 

Başkanı

-Öğrencinin mağduriyeti
-Eğitim-öğretimde aksaklıkların yaşanması
-Kurumsal İtibar Kayıbı
-Hak Kaybı

13 Anabilim Dalı Başkanlığı Seçim 
İşlemleri

Protetik Diş Tedavisi Anabilim 
Dalı Başkanlığı

Prof.Dr.Mine 
DÜNDAR 

ÇÖMLEKOĞLU
Anabilim Dalı 

Başkanı

-Kurumsal itibar kaybı,
-Hak kaybı,

14 Anabilim Dalı ile ilgili Yazışmaların 
Yapılması İşlemleri

Protetik Diş Tedavisi Anabilim 
Dalı Başkanlığı

Prof.Dr.Mine 
DÜNDAR 

ÇÖMLEKOĞLU
Anabilim Dalı 

Başkanı

-İşlerin aksaması, 
-Kurumsal İtibar Kaybı, 
-Hak mağduriyeti
-Görev Aksaması,
-Bölüm içi karışıklığa sebebiyet verme,

15
Anabilim Dalı Başkanlığına ait 
Resmi Evrakların Arşivlenmesi 
İşlemleri

Protetik Diş Tedavisi Anabilim 
Dalı Başkanlığı

Prof.Dr.Mine 
DÜNDAR 

ÇÖMLEKOĞLU
Anabilim Dalı 

Başkanı

-Kamu zararına sebebiyet, 
-İtibar kaybı, 
-Hak mağduriyeti
-Görev Aksaması,

Bu belge,güvenli elektronik imza ile imzanlamıştır.
Evrak sorgulaması https://turkiye.gov.tr/ebd?eK=5547&eD=BS93EJ79970&eS=2885034 adresinden yapılabilir.
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16 Anabilim Dalı Personelinin Yıllık 
İzin İşlemleri 

Protetik Diş Tedavisi Anabilim 
Dalı Başkanlığı

Prof.Dr.Mine 
DÜNDAR 

ÇÖMLEKOĞLU
Anabilim Dalı 

Başkanı

-İşlerin aksaması, 
-Hak kaybı,
-Birim itibar kaybı,

17 Anabilim Dalı Personelinin Özlük 
İşlemleri

Protetik Diş Tedavisi Anabilim 
Dalı Başkanlığı

Prof.Dr.Mine 
DÜNDAR 

ÇÖMLEKOĞLU
Anabilim Dalı 

Başkanı

-İşlerin aksaması, 
-Hak kaybı,
-Birim itibar kaybı,

18 Kanun, Yönetmelik ve Mevzuatların 
Takibi ve Uygulanma İşlemleri

Protetik Diş Tedavisi Anabilim 
Dalı Başkanlığı

Prof.Dr.Mine 
DÜNDAR 

ÇÖMLEKOĞLU
Anabilim Dalı 

Başkanı

-İş, zaman, hak, kurumsal güven ve itibar kaybı, 
-Yanlış işlem, 
-Kaynak israfı,
-Görevin aksaması,

19 Hasta Tedavi İşlemleri Protetik Diş Tedavisi Anabilim 
Dalı Başkanlığı

Prof.Dr.Mine 
DÜNDAR 

ÇÖMLEKOĞLU
Anabilim Dalı 

Başkanı

-Hak mağduriyeti
-Yanlış işlem
-Zaman kaybı
-Birim itibar kaybı

20 Hasta Ameliyat İşlemleri Protetik Diş Tedavisi Anabilim 
Dalı Başkanlığı

Prof.Dr.Mine 
DÜNDAR 

ÇÖMLEKOĞLU
Anabilim Dalı 

Başkanı

-Hak mağduriyeti
-Yanlış işlem
-Zaman kaybı
-Birim itibar kaybı

Bu belge,güvenli elektronik imza ile imzanlamıştır.
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21 Dezenfeksiyon ve Sterilizasyon 
İşlemleri

Protetik Diş Tedavisi Anabilim 
Dalı Başkanlığı

Prof.Dr.Mine 
DÜNDAR 

ÇÖMLEKOĞLU
Anabilim Dalı 

Başkanı

-Hastane enfeksiyonu
-Hastanın enfeksiyonu 
-Sterilizasyonda üreme

22

 Kullanılan cihazların periyodik 
bakım kontrol, onarım ve 
kalibrasyon işlemlerinin 
yapılmasının sağlanması

Protetik Diş Tedavisi Anabilim 
Dalı Başkanlığı

Prof.Dr.Mine 
DÜNDAR 

ÇÖMLEKOĞLU
Anabilim Dalı 

Başkanı

- Kamu zararı 
-Hizmetin aksaması 
-Hukuki yaptırımlar 
-İdari soruşturma 

23
Hasta ünitinin hazırlanması, diş 
hekiminin asiste edilmesi, ünitin 
toparlanması

Protetik Diş Tedavisi Anabilim 
Dalı Başkanlığı

Prof.Dr.Mine 
DÜNDAR 

ÇÖMLEKOĞLU
Anabilim Dalı 

Başkanı 

-Hak mağduriyeti
-Zaman kaybı
-İşlerin aksaması

24 Hasta İlk Başvuru-Kayıt İşlemleri Protetik Diş Tedavisi Anabilim 
Dalı Başkanlığı

Prof.Dr.Mine 
DÜNDAR 

ÇÖMLEKOĞLU
Anabilim Dalı 

Başkanı

-Hak mağduriyeti
-Yanlış işlem
-Zaman kaybı
-Birim itibar kaybı

25 Temizlik İşlemleri Protetik Diş Tedavisi Anabilim 
Dalı Başkanlığı

Prof.Dr.Mine 
DÜNDAR 

ÇÖMLEKOĞLU
Anabilim Dalı 

Başkanı

-Birim İtibar Kaybı
-Enfeksiyon yayılımı
-Sağlık problemleri

Bu belge,güvenli elektronik imza ile imzanlamıştır.
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HAZIRLAYAN

Prof.Dr.Mine DÜNDAR ÇÖMLEKOĞLU
Anabilim Dalı Başkanı

ONAYLAYAN

Prof.Dr.Nazan ERSİN
Dekan

Bu belge,güvenli elektronik imza ile imzanlamıştır.
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