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ALT BIiRIiM : Yaz Isleri/Basim Yayim Birimi
S Riskler (Gorevin Yerine Prosediirii**
;Ira Hizmetin/Gorevin Getirilmemesinin Risk (Alinmasi Gereken Onlemler Gorevi Yiiriitecek Personelde
0 Adi Sonuclari) Diizeyi* veya Kontroller) Aranacak Kriterler
Gonderilecek postanin bilgilerinin tam ve dogru
-Kurum itibar kayb1 olarak yapildiginin kontrol edilmesi, gizlilik -Dikkatli ve 6zenli olmak,
1 Posta Gonderi Islemleri -Hak kayb, Yiiksek esasina riayet edilerek kayda aliip gonderiminin | -Gizlilik konusunda bilgi sahibi olmak,
-Gizli bilgilerin agi1ga ¢ikmasi saglanmasi -Zaman yonetimine sahip olmak,
-Kurum itibar kayb1 Gelen evrakin gizlilik esasina riayet edilerek | -Dikkatli ve 6zenli olmak,
-Hak kaybz, acilmasi, EBYS sistemine kaydmin yapilmasi, | -Gizlilik konusunda bilgi sahibi olmak,
Gelen Evrak ve Sevk AR g .. T . e -
2 islemleri -Gizli bilgilerin ag1ga ¢ikmas1 Yiiksek blrlm e.V.rak sorumlgsu olgr'flk gelen tiim evraklarin | -Zaman }.Ionetllmme sahip an}ak, N
ilgili birime gonderilmesinin saglanmasi -EBYS sistemi hakkinda bilgi sahibi
olmak,
-Gorevin yerine Yiiksek Fakiilte i¢cinde kullanilan matbu evraklarin
getirilememesinin birimdeki (Onam Formlari, Bilgilendirme Formlari, Recete, | -Gorevle ilgili mevzuata sahip olmak,
Matbu Evrak Basim isleyisi etkilemesi, Rapor, Tedavi Bilgi Formu vb.) giincelliginin -Mesleki alanda tecriibeli olmak,
3 Islemleri -Kurum itibar kayb1 takip edilmesi, okunur sekilde ve eldeki -Dikkatli ve 6zenli olmak,
-Hak kayb, malzemelerin maksimum verimde kullanilmasima | -Gizlilik konusunda bilgi sahibi olmak,
-Kamu zarari, dikkat edilerek basilmasi, cihazlarin 6zenli -Zaman yonetimine sahip olmak,
sekilde kullanilmasi ve bakiminin takip
edilmesinin saglanmasi
Yiiksek
-Kurum itibar kayb1 -Gorevle ilgili mevzuata sahip olmak,
4 Sinav Sorusu Basim -Hak kayb, Sinav sorularmin gizlilik esasina riayet edilerek -Mesleki alanda tecriibeli olmak,
Islemleri -Kamu zarari, okunur sekilde basilmasinin saglanmasi -Dikkatli ve 6zenli olmak,
-Idari para cezast, -Gizlilik konusunda bilgi sahibi olmak,
-Gizli bilgilerin agiga ¢ikmasi -Zaman yOnetimine sahip olmak,
Yayin Basim ve Satis -Kurum itibar kaybi1 Bagvurusu Basim Yayim Alt Komisyonu -Gorevle ilgili mevzuata sahip olmak,
Islemleri -Kamu zarari, Orta tarafindan uygun bulunan yayinlari basiminin -Mesleki alanda tecriibeli olmak,
yapilmasi ve satis1 yapilacak kitabin 6deme -Dikkatli ve 6zenli olmak,
makbuzu alinarak teslim edilmesinin saglanmasi -Zaman yonetimine sahip olmak,
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-Sorun ¢6zebilme yetkinligine sahip
olmak,
-Koordinasyon yapabilmek
-Is, zaman, hak, kurumsal Gilincel  bilgilerin  takibinin saglanmasi, | -Gorevle ilgili mevzuata sahip olmak,
giiven ve itibar kaybi, eksikliklerin  giderilmesi  yOniinde  egitim | -EBYS sistemi hakkinda bilgi sahibi
Kanun, Yonetmelik ve -Yanlis islem, alimmasinin saglanmasi, olmak,
6 Mevzuatlarin Takibi ve -Kaynak israfi, Yiiksek -Analitik diisiinme, yorumlama ve
Uygulanma Islemleri -Gorevin aksamas, degerlendirme yetenegine sahip olmak
-Mesleki alanda tecriibeli olmak,
-Dikkatli ve 6zenli olmak,
* Risk diizeyi gorevin ve belirlenen risklerin durumuna goére Yiiksek, Orta veya Diisiik olarak belirlenecektir.
** Alinmas1 Gereken Kontroller ve Tedbirler
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
Birol YENICE Prof.Dr.Nazan ERSIN
Fakiilte Sekreteri Dekan
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