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HARCAMA BiRiMi : DiS HEKIMLiGi FAKULTESI

ALT BIRIM : Yazi Isleri/Basim Yayim Birimi
S Hassas Gorevi Olan . Riskler (Gorevin Yerine Prosediirii**
1ra .. . Risk . .. >
No Hassas Gorev Personelin Diizeyi* Getirilmemesinin (Alinmasi Gereken Onlemler
Unvani/Ad1 Soyadi Sonuglar) veya Kontroller)
-Kurum itibar kayb1
. -Hak kayb, Génderilecek post bililerinin t dodru olarak
Posta Gonderi Islemleri Ayda AKKAYA . -Gizli bilgilerin agiga onderiiecei postanin bUSLIEIINIM tam ve Cogru ofarax
12 < . . Yiiksek yapildigiin kontrol edilmesi, gizlilik esasina riayet edilerek
Saglik Teknisyeni ¢ikmast . L
kayda alinip gonderiminin saglanmasi
-Kurum itibar kaybi1 Gelen evrakin gizlilik esasina riayet edilerek acilmasi, EBYS
13 Gelen Evrak ve Sevk Ayda AKKAYA Yiiksek -Hak kaybz, sistemine kaydinin yapilmasi, birim evrak sorumlusu olarak
Islemleri Saglik Teknisyeni -Gizli bilgilerin ag1ga gelen tiim evraklarin ilgili birime gonderilmesinin saglanmasi
¢ikmasi
-Gorevin yerine Fakiilte i¢inde kullanilan matbu evraklarin (Onam Formlari,
Matbu Evrak Basim Ayda AKKAYA Yiiksek getirilememesinin birimdeki | Bilgilendirme Formlari, Regete, Rapor, Tedavi Bilgi Formu
14 Islemleri Sag.Teknisyeni isleyisi etkilemesi, vb.) giincelliginin takip edilmesi, okunur sekilde ve eldeki
Memet DEMIRTAS -Kurum itibar kayb1 malzemelerin maksimum verimde kullanilmasina dikkat
Saglik Teknikeri -Hak kaybu, edilerek basilmasi, cihazlarin 6zenli sekilde kullanilmasi ve
-Kamu zarari, bakiminin takip edilmesinin saglanmasi
-Kurum itibar kayb1
-Hak kaybi,
15 Sinav Sorusu Basim Ayda AKKAYA Yiiksek -Kamu zarar, Sinav sorularmin gizlilik esasina riayet edilerek okunur sekilde
Islemleri Saglik Teknisyeni -Idari para cezast, basilmasinin saglanmasi
-Gizli bilgilerin agi1ga
¢cikmasi
Yayin Basim ve Satis
Islemleri Ayda AKKAYA -Kurum itibar kayb1 Bagvurusu Basim Yayim Alt Komisyonu tarafindan uygun
16 Saglik Tekni i (0] -
aglik Teknisyeni rta Kamu zarari, bulunan yaymlarin basiminin yapilmasi ve satigi yapilacak
kitabin 6deme makbuzu alinarak teslim edilmesinin saglanmasi
Kanun, Yo6netmelik ve -Is, zaman, hak, kurumsal Giincel bilgilerin takibinin saglanmasi, eksikliklerin giderilmesi
25 | Mevzuatlarin Takibi ve Memet DEMIRTAS Yiiksek giiven ve itibar kaybi, yoniinde egitim alinmasinin saglanmasi,
Uygulanma Islemleri Sagl.Teknikeri -Yanlis islem,
Adres Ege Univer_site§i Rektorliugii 35040 Genglik Cad. No:12 . Telefon 023238821 24-4326 Sayfal/2
Bornova / IZMIR Internet Adresi www.ege.edu.tr
E-Posta personeldb@mail.ege.edu.tr




"Huzurlu Universite, Kaliteli Egitim,

FRM-PDB-
Dokiiman No 039

HASSAS GOREYV LISTESIi FORMU (Ek-3)

Revizyon Tarihi | 09.01.2025

Aydinlik Gelecek” Revizyon No 1
HARCAMA BiRiMi : DiS HEKIMLiGi FAKULTESI
ALT BIiRIM : Yazi isleri/Basim Yayim Birimi
Hassas Gorevi Olan . Riskler (Gorevin Yerine Prosediirii**
Sira . . Risk - - o
N Hassas Gorev Personelin Diizevi* Getirilmemesinin (Alinmasi Gereken Onlemler
0 Unvani/Ad1 Soyadi y Sonuglar) veya Kontroller)
Ayda AKKAYA -Kaynak israfi,
Sag.Teknisyeni -Gorevin aksamast,

* Risk diizeyi gorevin ve belirlenen risklerin durumuna gore Yiiksek, Orta veya Diisiik olarak belirlenecektir.

** Alinmasi Gereken Kontroller ve Tedbirler
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