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Birim Dis Hekimligi Fakdiltesi
Gorev Adi Destek (Yardimci) Hizmetler Personeli
Amir ve Ust Amirler Servis hizmetleri koordinatérii, Fakiilte Sekreteri, Baghekim
Birim Sorumlusu Servis hizmetleri koordinatori
Gérev Devri Servis hi_zmetleri koordipatérﬂnijn uygun gordigi kisi vekalet eder sartlarini tagtyan
destek hizmet personeli
Idari birimlerde, polikliniklerde, ortak alanlarda kullanilan tibbi arag ve gereclerin ve
.. ortamin, tuvaletlerin temizliginin saglanmasi, evsel atijin toplanmasi ve enfeksiyon
GOrev Amaci . . o . .
riskini azaltmaya ydnelik olarak sterilizasyon ve dezenfeksiyon kurallarina gére islem
yapmak.
Temel is ve Sorumluluklar
1 Dis Hekimliginde kullanilan malzemeler hakkinda bilgi sahipolmak,
2 Gorev alani icerisinde yer alan tiim alanlarin temiz ve hijyenik olmasini saglamak, kontroliinli yapmak,
3 Gorev alani icerisinde yer alan (Her giin sabah, 6glen ve gereklidurumlarda);
Tum zeminleri silerek temizlemek, tim kuru zeminleri paspaslayarak temizlemek, tim kullanim
alanlar temizleyip diizenlemek, klinikte bulunan tiim biiro malzemelerini silmek, tozlar almak, klinikte
biriken ¢opleri stirekli olarak kontrol etmek, dolmus olanlan toplamak ve ¢op toplama alanina
4 gotiirmek, klinigin tamamini stirekli olarak havalandirmak, tiim esyalarin ve alanlarin diizenli olmasini
saglamak, klinigin ic kapilarini, pencere kenarlari ve gergevelerini ve camlialanlar (dis camlar dahil)
temizlemek, lambalar, tiim elektrik diigmeleri ve tablo vb.leri silerek temizlemek, radiator peteklerinin
tozunu alip silmek, 6riimcek aglarini temizlemek vb,
5 Gorev alaninin (klinikte bulunan Gnitler, lavabolar vb.) temizligini 08.15'de bitirmis olmak,
6 Gorev alanini (klinik vb.) her sabah ve 6glen havalandirmak, tiim esya ve alanlarin diizenli olmasini
saglamak,
Klinikte yer alan lavabolar ve separasyon alanlarinin zerini glinde {ic kez (sabah, 6gle ve mesai
7 bitimi 6ncesinde) mutlaka Enfeksiyon Kontrol komitesince belirtilen temizlik talimatina gore
temizlemek, bunun disinda da siirekli kontrol yapmak temizlemek,
8 Klinikteki Unitleri her hasta kalktiktan sonra Enfeksiyon Kontrol komitesince belirtilen gekilde 6zel
dezenfektan ile temizlemek. Dezenfekte islemlerinde lnitlere zarar verilmemesine dikkat etmek,
9 Kliniklerde kullanilan sabun ve havlu gibi malzemeler bittiginde teminini saglamak,
Kliniklerde kullanilan tibbi arag ve gereclerin toplanmasi sirasinda enfeksiyon riskini ortadan
10 kaldirmaya yoénelik olarak sterilizasyon ve dezenfeksiyon kurallarina gére islem yapmak. Bu tibbi arag
ve gereclerin merkezi sterilizasyon birimi gdrevlisine tutanakla teslim edilmesini ve islem bitiminde
klinige getirildiginde sayilarak teslim alinmasini ve uygun sekilde dagitiimasini saglamak,
11 Klinikteki ¢opleri ayirmak ve ayrilmig sekilde depoya gétiirmek,
12  Gorev alanini, mesai bitiminde paspas yapilmig ve ¢opleri bogaltmig olarak birakmak,
13 Gorev alaninin temizliginin surekliligini saglamak,
14 ISO 14001 Cevre Yonetim Sistemi kapsaminda; yuritilen faaliyetlerin cevresel etkilerini dikkate

almak, ilgili cevre mevzuati ve kurulusun gevre politikalarina uygun sekilde calismak, cevre
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kirliliginin 6nlenmesine katkida bulunmak ve belirlenen cevresel hedeflere ulasiimasindan
sorumludur.

15

Kalite Yonetim Sistemi kapsamindaki dokiimanlar dodrultusunda kendi yaptiklar islerin
kalitesinden dogrudan sorumludurlar.

Yetkiler

Belirtilen tiim gorev ve sorumluluklari gergeklestirme yetkisine sahiptir.

Faaliyetlerin gerceklestiriimesi icin gerekli arac ve gerecleri kullanma yetkisine sahiptir.

Gerekli Nitelikler

Gorevinin gerektirdigi dizeyde bilgi ve is deneyimine sahip olmak,

olmaktir.

Faaliyetlerini en iyi sekilde siirdiirebilmesi igin gerekli karar verme ve sorun ¢ézme niteliklerine sahip

REVIZYON BILGILERIi:

Revizyon | Revizyon .
No Tarihi Revizyon Agiklamasi
e Alt bilgi formatinda yer alan “"Kontrol Eden” ifadesinin, “Kalite Yonetim Birimi”
yerine “Kalite Yonetim Sorumlusu” olarak glincellenmesi,
e Gorev tanimi formatina “Teblig Eden” ve “Tebelliig Eden” bolimlerinin eklenmesi,
01 02.01.2026 e Gorev tanimina; “ISO 14001 Cevre Yonetim Sistemi kapsaminda; ydritilen

eklenmesidir.

sorumludur.”

faaliyetlerin cevresel etkilerini dikkate almak, ilgili cevre mevzuati ve kurulusun gevre
politikalarina uygun sekilde galismak, cevre kirliliginin dnlenmesine katkida bulunmak
ve belirlenen cevresel hedeflere ulagiimasindan

TEBELLUG EDEN

TEBLIG EDEN

Bu dokiimanda agiklanan goérev tanimini okudum; gorevi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul

ediyorum.

Adi Soyadi Kadro Unvani

Tarih

imza

maddesinin




