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Birim

Dis Hekimligi Fakdiltesi

Gorev Adi

Teknik Hizmetler Birimi Gorev Yetki ve Sorumluluklar

Amir ve Ust Amirler

Fakulte Sekreteri, Bashekim, Dekan

Birim Sorumlusu

Fakilte Sekreteri

Gorev Devri

Ust Yonetim tarafindan uygun gérdiigii kisi vekalet eder.

Gorev Amaci

Kurumda gergeklestirilecek servis hizmetlerinin  sartlara  uygun
bakim/onariminin gerceklestiriimesini saglamak ve kontrol etmek.

olarak

Temel is ve Sorumluluklar

Fakiiltenin bulundudu hizmet binasinda bulunan teknik sistemlerin (jeneratér, glivenlik kameralari, yangin
alarm sistemi, kompresor, klimalar, rontgen, sterilizasyon sistemleri, dis Unitleri, vakum sistemi vb)
calistirimasi, isletilmesi, arizalari, bakimlari, eksik ve noksanlari, takip etmek, ilgili kayitlari tutmak ve
aksakliklari gidermeye calismak, giderilemiyorsa ilk olarak amirine daha sonra da yetkili servislere bildirmek,

ELEKTRIK TEKNiSYENi:

Elektrik mihendisi tarafindan hazirlanan plana goére; Fakiltede yapilacak elektrik tesisati igleri igin
cihazlarin projeye uygun olarak yerlestiriimesini saglar.

1 Fakdlte icindeki bitiin alcak gerilim, giic ve aydinlatma tesislerinde meydana gelen arizalarin tespit

edilmesi, giderilmesi ile ilgili calismalar planlar ve takip eder. Gerekli hallerde dogrudan kendisi
miidahale eder

Fakdilte genelinde eneriji ihtiyacini karsilayan mevcut tesislerin isletme, bakim ve yenilenmesi islerinde

2 gorev almak, kurum tarafindan olusturtulacak ihale komisyonlari, yaklasik maliyet komisyonlari,

kontrol teskilatlari, muayene ve kabul komisyonlari vb. komisyonlarda gérev yapmak,

Amirlerinin mevzuata uygun olarak verdidi ve gérev alanina giren diger isleri uygulamak veya
uygulatmak Elektrik tesisatlarinin bakim ve onarimlarini yapmak gerekli hallerde tesisat cekmek

Elektrik anzalarnini gidermek, aydinlatma ile ilgili bakimlari yapmak. Bina elektrik panolarinda
olusan elektrik arizalarini gidermek. Bakim ve onarimlarini yapmak

Fakdilte biinyesindeki jenerator, ups, trafo, OG hicrelerinin ve asansorlerin bakim ve onariminin
yaptiriimasinin takibi.

Teknik plan ve semalari uygun sekilde okumak ve yorumlamak,

Plan, taslak ve cizimleri kullanarak is emirleri ile talimatlarini planlamak veya hazirlamak,

Elektrikli ekipmanlan standartlara uygun sekilde kurup isletmeye hazir hale getirmek,

O 0 N O

Kablolama, kontrol ve aydinlatma sistemlerinin kurulum ve bakim islemlerini yapmak,

10  Cesitli test cihazlari ile elektrik sorunlarini tanimlamak ve gézmek,

11

Tesisat ve elektrik montaj islemlerinin kalite standartlarina uygun hale getirilmesini saglamak,
Pano kurulumu ve montaj islemlerini yiritmek,

12 Iigili ekipmanlar ile mekanik sistemlerin elektrik devre ve motor arizalarinin giderilmesini saglamak,

13 . Elektromekanik aksaklik veya arizalari tespit ederek gidermek,

14  Tum koruyucu bakim iglemlerinin dogru ve eksiksiz sekilde tamamlanmasini saglamak,

15  Bakim, arizalar ve iyilestirme Gnerilerini ilgili yonetici veya birime raporlayarak bildirmek,
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Is Saglgi ve Giivenligi Yonetimi ile ilgili mevzuatlara uygun sekilde faaliyet gostermek.

16

17 Binaya ait merkezi VRF (Merkezi Havalandirma Sistemi) ni e- ortamda kontroliintin yapilmasi, elektirik
arizalarinin yapilmasi yapar.

B71YOMEDIKAL TEKNIKERI;

18 Uretici firma talimatlarini takip ederek ekipmanda meydana gelen sorunlari gidermek, gerektigi
takdirde 6zel servis ¢cagirmak,

19 Parca dedisimi ya da teknoloji yiikseltme tavsiyelerini ilgili birimlere sunmak,

20 Tamir edilen ya da dedistirilen parcalarin kaydini tutmak,

21  Yeniekipmanin kullanimi konusunda saglik personelini egitir,

22  Kurum saglik ve giivenlik prosediirlerine uygun bigimde calismak,

73 Kurum biinyesine alinmasi beklenen tibbi cihazlarin teknik sartnamelerinin hazirlanmasinda ve alimi
gerceklesen tibbi cihazlarla ilgili muayene kabuliinde fikrini bildirir.

24  Garanti kapsaminda yer alan cihazlarin siireg takibini yapar.

25 Kabulli gergeklesen cihazlarin kaydi yapilarak envantere girmesini saglar. CKYS (Cekirdek Kaynak
Yonetim Sistemi) sisteminde dogru bir sekilde cihaz bilgileri girilerek ilgili cihaza kiinye numarasi alinir.
Almi gerceklesen medikal cihazlarin garanti kapsaminda bulunduklari icin; garanti sireleri boyunca

2% ilgili cihazlarnin bitin bakim islerini sorumlu firmanin yetkili elemani tarafindan gergeklestirilir. Bakimi
saglandiktan sonra firma tarafindan dizenlenen “Bakim Raporu” gergeklestirerek dosyalama
islemlerini yapar.

27 Kullanimi devam eden tibbi cihazlarin periyodik bakim ve onarimini yaparak kalibrasyon kontrollerini
gergeklestirir.

78 Her yil ocak ayinda periyodik bakimi yapilacak tiim medikal cihazlar icin “Yilhk Bakim Plani” hazirlar.
Ayrica periyodik bakimlarini yapmak veya yaptirmakla yikidmlidir.
Gorev yaptigi hizmet birimi tarafindan medikal cihazlarin bakim periyotlari yilik bakim plani ile takip

29  edilir. Yillk bakim planina goére aylik bakimi yapilacak cihazlar tespit edilerek, bunlarin servis
stzlesmelerinin olup olmadigini kontrol eder

30 Yk kalibrasyon galismalari kapsamindan “Yillik Kalibrasyon Plani" raporunu hazirlar
Kullanilan tibbi cihazlarin timinidn koruyucu bakim ve kalibrasyon olciimleri programina dahil
edilmesi, saglik kurumunda cihaz sayisi fazlaligi nedeniyle miimkiin gériinmemektedir. Bu sebeple her

31  cihazin; fonksiyonuna ve 6zelligine, klinik uygulamalarina, koruyucu bakim ve kalibrasyon 6nemine,
mevcut risklerine, gecmiste yasanilan kaza ve vakalarina gore kalibrasyon planlarina dahil edilip
edilemeyecegini kararlastirma goérevi biyomedikal cihaz teknikerinin gérevleri arasinda yer alir.

32 Gerceklestirilecek kurulum, bakim ve kalibrasyon asamalarinda bulunur. Ilgili cihazlarin koruyucu
bakim s6zlesmelerinin kontroliinii yapar.
Tibbi cihaz kullanimi yapacak personelin, cihazla ilgili egitimler verir ya da Uretici firma tarafindan

33 | kullania personele egitim verilmesini saglar. Sayet tibbi cihaz kullanicilarinin zaman zaman egitim
talep etmesine istinaden gerek duyulan egitimlerin hazirlanmasini sadlar.
Calisanlar ve hastalan tibbi cihazlarin zararl etkilerinden korumak igin gerek duyulan her tirli

34 | tedbiri alir veya aldinimasini saglar. Sorumlulugu altinda yer alan cihazlarin amaca uygun, verimli
calisip calismadiginin takibini gergeklestirir.
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Tibbi cihazlarda gergeklesen kazalarin takibini sadlayarak arastirma ve gelistirme calismalarinin

35 .

uygulanmasini gergeklestirmek.
36 Kalite Yonetim Sistemi kapsamindaki dokiimanlar dogrultusunda kendi yaptiklari islerin kalitesinden

dogrudan sorumludurlar.

Yetkiler
1 Belirtilen tiim gorev ve sorumluluklari gergeklestirme yetkisine sahiptir.
2 Faaliyetlerin gergeklestirilmesi igin gerekli arag ve geregleri kullanma yetkisine sahiptir.
3 Fakdiltede kullanilan sistemlerde yetkisi dahilinde islem yapma ve yetkisine sahiptir.
Gerekli Nitelikler

1 Gorevinin gerektirdigi dizeyde bilgi ve is deneyimine sahip olmak,
2 Faaliyetlerini en iyi sekilde siirdirebilmesi icin gerekli karar verme ve sorun ¢ézme niteliklerine sahip

olmak.




