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Birim Agi1z ve Dis Sagligi Hastanesi Calisan Sagligi ve Glivenligi Birimi

Gorev Adi is Guvenligi Birimi Sekreter

Amir ve Ust Amirler = Bashekimlik

Birim Sorumlusu Bashekimlik

Gorev Devri is Giivenligi Uzmani
Calisan Saglig ve Giivenligi Birimi Sekreteri, 6331 sayili yasa ve Ege Universitesi is
Gérev Amac Saghgi ve Glivenligi Hizmetleri Yonergesi cercevesinde Calisan Sagligi ve Guvenliginin

idari  hizmetlerini Dekan/Fakilte Sekreterinin vermis oldugu sorumluluk

cercevesinde yerine getirir.

Temel is ve Sorumluluklar

Calisan Saghgi ve Giivenligi Birimi Sekreteri gérev ve sorumluluklari sunlardir:

Birimlerin Periyodik Muayene (PM) , Radyasyon Muayenesi (RM) planlamasi ve yazismalari, veri
kaydi, dokiimantasyonu. Radyasyon muayenelerine esas goz kontrolleri ve kan tetkikleri icin ilgili
birimlerle koordineli galisma.

is yeri hekimi veya diger saglk personeli tarafindan tutulan saghk gézetimi formlari, Periyodik
Muayene icin bilgisayar programindan rapor olarak alinan dékiimanlari arsiviemek.

Veri kayit araglarinin takibi: Birimin ihtiyaci olan kirtasiye malzemelerinin ilgili birimle iletisime
gecilerek saglanmasi.

Egitimlerde Cevrimici iSG Sertifika Egitimi Programi igin ilgili birimlerden katilimci bilgileri (ad, soyad,
TC No, Cep Tel, mail adresi, unvan) talep ediliyor. Gelen yanit yazilarindan derlenen katihmci bilgileri
EGESEM’ e gonderilmesi.

Toplantilarda gerekli teknik altyapinin hazirlanmasini saglamak.

Yazismalar ve Ebys Uzerinden birime gelen yazilarin yanitlanmasinda konu igerigine uygun
taslak hazirlanmasi.

CASAGUB Personel izinleri ve Ozliik isleri Takibi

Personel ve dgrencilere yonelik diizenlenen Temel is Saghg ve Giivenligi Egitimleri vb. egitimlerin
planlanmasi, koordine edilmesi, egiticiler ile iletisim kurulmasi, egitimler icin fiziki mekan ve arag-
gereclerin teminin yapilmasi.

Yetkiler

is Sagligi ve Giivenligine yonelik verilen gérevleri yapmak

Gerekli Nitelikler

Gorevinin gerektirdigi diizeyde bilgi ve is deneyimine sahip olmak,

Faaliyetlerini en iyi sekilde slrdiirebilmesi icin gerekli karar verme ve sorun ¢dzme niteliklerine sahip
olmak.

Gorev alani ile ilgili standarlar, mevzuat, yonetmeliklere hakim olmaktir.
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REViZYON BILGILERIi:

Revizyon | Revizyon

No Tarihi Revizyon Agiklamasi

TEBLIG EDEN

TEBELLUG EDEN

Bu dokiimanda agiklanan gorev tanimini okudum; gorevi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul
ediyorum.

Adi Soyadi Kadro Unvani Tarih imza




