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HASSAS GOREV LiSTESi FORMU (Ek-3) o
"Huzurlu Universite, Kaliteli Egitim,
Aydinlik Gelecek” Revizyon No 0

HARCAMA BiRiMi : DiS HEKIMLIGi FAKULTESI

ALT BIRIM : KALITE BIRIMI
Sira Hassas Gorevi Olan Risk Riskler (Gorevin Yerine Prosediirii**
N Hassas Gorev Personelin Diizevi* Getirilmemesinin (Ahnmasi Gereken Onlemler
0 Unvani/Adi Soyadi y Sonuclar) veya Kontroller)
Hasta Anketi Dog.Dr.Piar MERIC KANTAR “Kurum itibar kaybs Her ay diizenli olarak kliniklerden hasta anketlerinin
1 islemleri Yasemin CICEK Siirekli Is¢i Orta Kamu zarart toplanmasi ve Kurumsal Kalite Sistemine giris
? Ebru CELIK Sirekli Isgi yapilmasinin saglanmasi
. i .\ Her yil fakiilte ¢alisanlarina ¢alisgan memnuniyet
alisan Memnuniyet | bovDrPinar MERIC KANTAR -Kurum itibar kayb1 o A
2 Gahs PAVICIAURLYE |y asemin CICEK Sirekli Is¢i Orta urum itib yb anketlerinin yapilmasi ve Kurumsal Kalite Sistemine
Anketi Islemleri Ebru CELIK Siirekli isci -Kamu zarar1 . -
5¢ giris yapilmasinin saglanmasi
i i o 3 ayda bir istatistiksel verileri saglamak amaciyla
rge Kartlari Dog.DrPunar MERIC RANTAR . -Kurum itibar kaybi ) .
3 iG?esriflfr? artla Yasemin CICEK Sirekli Is¢i Yiiksek Kzinuu Z;I‘:fl ayb gosterge kartlarinin hazirlanmasi ve Kurumsal Kalite
3 Ebru CELIK Siirekli Isgi Sistemine giris yapilmasinin saglanmasi
.. Acil miidahale ¢antasinin 3 ayda bir kontrollerinin
-Kurum itibar kayb1 . .
yapilmasi, siiresi gegen ilaclarin formlarinin
, -Kamu zarari . . . . ..
Mavi Kod ve Acil Dog.Dr.Pinar MERIC KANTAR “Hak kaybr doldurularak imhaya gonderilmesi, yeni ilaglarin
4 ) . .| Yasemin CICEK Stirekli Is¢i Yiiksek y . temin edilmesi ve 3 ayda bir Mavi Kod tiyelerinin
Miidahale Islemleri | gpry CELIK Siirekli isci -Saglik Problemleri . et <
$¢ . belirlenerek boliimlere duyurulmasinin saglanmasi
-Hukuki yaptirimlar
Her hafta toplanan Enfeksiyon Kurulu 6ncesi
_ -Kurum itibar kaybi1 glindem olusturup dagitiminin yapilmasi, kurulun
5 Enfeksiyon Komitesi g(fsgfnﬁﬁg\ggg é(Al;r I;Eﬁ I%sc;i Orta -Kamu zarar1 yapilip kararlarin alinmasi, kurul sonrasi kararlarinin
Islemleri Ebru CELIK Siirekli isci -Hak kaybi1 yazilip ilgili yerlere dagitiminin yapilmasi
-Saglik Problemleri
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4 ayda bir diizenli olarak yapilan Kalite Birim
' Komisyonlar1 dncesi glindem olusturup dagitiminin
: s Dog¢.Dr.Pinar MERIC KANTAR _ e
Kaht.e Birim Yasemin CICEK Siirekli fsci ) Kurum itibar kaybi yapilmasi, kurullarin yapilip kara'rlarl'n alinmasi,
6 Komlsygnlarl Ebru CELIK Siirekli isci Yiiksek | -Kamu zarari kurul sonrasi kararlarinin yazilip ilgili yerlere
Islemleri Komisyon Uyeleri (Ek 1) dagitiminin yapilmasi
-K itibar k 9 . o a1
Dog.Dr.Pinar MERIC KANTAR szl?lz;];flr aybi Saglikta Kalite Standartlar1 geregi diizenli olarak
7 | Egitim Isleri Yasemin CICEK Sirekli Is¢i Orta yapilmasi gereken egitim programlarinin
Ebru CELIK Siirekli is¢i hazirlanmasi, egitimlerin yapilmasinin saglanmasi
< . . Slikta Kalite St rtl g1 kullanilan f
Saglikta Kalite Dog.Dr.Pmar MERIC KANTAR -Kurum itibar kayb1 tsaa}ignia ta r(?slegﬁsr 3Edzvr:lr<ll agreiileﬁ;mlrlla?lrrl:q:sri orm,
8 | Standartlar1 Versiyon | Yasemin CICEK Sirekli Isci Yiiksek | -Kamu zarari mat, pros ] e L
islemleri Ebru CELIK Siirekli isci revizyona ugrayan formlarin degistirilmesi
islemlerinin yapilmasinin saglanmasi
. . Saglikta Kalite Standartlar1 geregi diizenli olarak
. Dog.DrPunar MERC KANTAR -Kurum itibar kayb: kurulmas1 gereken komitelerin iiyelerinin
9 | Komite Islemleri Yasemin CICEK Sirekli Is¢i Orta -Kamu zarar1 . )
Ebru CELIK Siirekli isci belirlenmesi, toplantilarinin yapilmasi, sonuglarinin
ilgili yerlere bildirilmesinin saglanmasi
_ -Kurum itibar kayb1 6 ayda bir diizenli olarak tibbi atik miktarlarinin
10 Tibbi Atik Beyan SD((:SE&E“’S/SSE ;ﬁ;ﬁzgi Orta -Kamu zarar1 belirlenerek Cevre Sehircilik Bakanligimna bildirilmesi
Islemleri Ebru CELIK Siirekli isci -Hukuki yaptirimlar ve yilda bir kez atik beyanlarinin doldurularak ilgili
yerlere iletilmesinin saglanmasi
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Atk Deposu Dog.Dr.Pinar MERIC KANTAR -Kurum itibar kaybi Atik deposunda toplanan Fakiilte atiklarinin
11 i lemlerli Yasemin CICEK Siirekli Is¢i Yiiksek | -Kamu zarar1 ayristirtlarak ilgili firma ile goriisiip her Cuma giinii
3 Ebru GELIK Siirekli Isci -Saglik Problemleri teslim alinmasinin saglanmasi
Kullanilan cihazlarin
periyodik bakim . o .
_ Cihazlarin periyodik bakim, kontrol, kalibrasyon ve
kontrol, onarim ve Dog.Dr.Pinar MERIG KANTAR -Kamu zarar1 ‘lemlerinin ileili diirler dosrult d
12 | kalibrasyon, Yasemin CICEK Sirekli Is¢i Yiiksek -Hizmetin aksamasi onartim IICieTInii 1 g1l prosecutrier ogruitusunda
. .. Ebru CELIK Siirekli isci . T1p Fakiiltesi Klinik Miihendislik birimi kanaliyla
islemlerinin -Hukuki yaptirimlar -
o yapilmasinin saglanmasi ve kayitlarin tutulmasi,
yapilmasinin -Idari sorusturma
saglanmasi
Rontgen ¢alisanlarinin radyasyon almamalari i¢in
-Kurum itibar kayb1 kullanilan 6nliiklerin skopi altinda kontrollerinin
, -Kamu zarar1 yapilmasi, ¢atiya konan paratonerlerin bakimi, bina
. . Dog¢.Dr.Pinar MERIC KANTAR o . . . .
13 Perlyodlk Muayene | <o CICEK Siirekli isci Yiiksek -Saglik Problemleri ilaglamast, su depolarimn l?aklm}? her' ay J.enarz'ltor ve
Islemleri Ebru CELIK Siirekli isci -Hak kayb1 trafo bakimi, yangin tiipleri, oksijen tiipleri, tesisat,
-Hukuki yaptirimlar kalorifer dairesi, ¢at1, asansor vb. Fakiilte binalariyla
ilgili tlim periyodik islemlerin takibi ve yapilmasinin
saglanmasi
Saslik Gézetimi Dog.Dr.Pinar MERIG KANTAR -Saglik Problemleri Radyoloji sterilizasyon, ¢gamagirhane, atik
14 i lgmleri Yasemin CICEK Siirekli Is¢i Yiiksek | -Hak kayb1 caliganlariin her y1l Mediko kanaliyla saglik
? Ebru CELIK Siirekli Isci -Hukuki yaptirimlar gbzetimlerinin yapilmasinin saglanmasi
-Saglik Problemleri . ;
' Dog.Dr.Par MERIC KANTAR _Hii lka lr;; emiert Dozimetre kullanan rontgen ¢alisanlarinin her ay Ege
15 | Dozimetre Islemleri | Yasemin CICEK Sirekli Isci Yiiksek y Rad sisteminden sonuglarinin alinarak takibinin
Ebru CELIK Siirekli isgi -Hukuki yaptirimlar yapilmas
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Sira . . Risk - - --
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e i . Fakiil 1 g0 1 li 1
Uyum Egitimi Dog.Dr.Pinar MERIC KANTAR “Kurum itibar kaybs akil tede yeni goreve 'bqs ayan personelin genel ve
16 islemleri Yasemin CICEK Siirekli Is¢i Orta Kamu zarart boliim uyum egitimlerinin programlanasi ve
3 Ebru GELIK Siirekli Isci yapilmasinin saglanmasi
, -Kurum itibar kaybi . . e .
is Kazasi Bildirim Dog.Dr.Pinar MERIC KANTAR “Hak kavbi Is kazas1 gegiren personelin bilgilerinin form iizerinde
17 1slemleri Yasemin CICEK Siirekli Isci Yiiksek Huk k'y ) doldurularak 3 giin igerisinde Saglik Giivenlik Kurumuna
3 Ebru CELIK Siirekli Isci -Hukuki yaptirimiar bildiriminin yapilmasinin saglanmasi
-Is, zaman, hak, kurumsal
" . , giiven ve itibar kaybu,
Kanun, Yonetmelik ve | Dog.Dr.Pmar MERIC KANTAR -Yanlis islem Giincel bilgilerin takibinin saglanmasi, eksikliklerin
18 | Mevzuatlarin Takibi ve | Yasemin CICEK Siirekli Isci Yiiksek Ka nszisrafa deril grent de oxiti ig ' sasl
Uygulanma Islemleri Ebru CELIK Siirekli isci aynal , giderilmesi yoniinde egitim alinmasinin saglanmasi,
-Gorevin aksamasi,

* Risk diizeyi gorevin ve belirlenen risklerin durumuna gore Yiiksek, Orta veya Diisiik olarak belirlenecektir.

** Alinmas1 Gereken Kontroller ve Tedbirler

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
Do¢.Dr.Arzu AYKUT YETKINER Prof.Dr.Nazan ERSIN
Dis Hekimligi Uyg. ve Ar.Merkez Miidiirii Dekan
(Bashekim)
Adres : Ege Universitesi Rektorliigii 35040 Genglik Cad. No:12 Telefon : 023238821 24-4326 Sayfa4 /4

Bornova / IZMIR

internet Adresi  : www.ege.edu.tr
E-Posta : personeldb@mail.ege.edu.tr






