
2024-2025 Eğitim-Öğretim Yılı Sınav Uygulama Yönergesi 
 

1. Sınav tarihi, gün ve saat bilgileri, sınav süresi kitapçıkta yer almalıdır. 

2. Fakültemiz tarafından verilen tabletlerle yapılan sınavlarda, tabletlerin bağlı olduğu 

kablosuz ağ bağlantısı sadece sınavın yapılacağı Turkkeyps.org adresine 

yönlendirilmiş olup, başka hiçbir bağlantıya yönlendirilmesi mümkün değildir. 

3. Soru kitapçığınıza Adınız, Soyadınız, Okul Numaranız ve Soru Kitapçığı Türünüzü 

yazınız ve imzalayınız. 

4. Öğrenciler sınav sırasında kimlik kartı bulundurmak ve kimlik kontrolü sırasında imza 

atarken öğretim üye ve/veya yardımcısına göstermek zorundadır. 

5. Sınavda……. adet soru mevcuttur. Bunların…….…kadarı çoktan seçmeli (optik 

okuyucuya kurşun kalemle işaretlenmelidir), ………kadarı açık uçludur (belirtilen alana 

kurşun kalemle yazılmalıdır).  

6. Öğrenciler sınav başlama saatinden 15 dakika önce sınava girecekleri salonun önünde 

bulunmalı ve önceden belirlenen oturma düzenine uygun olarak yerlerine oturmalıdır. 

7. Öğrenciler sınav salonuna kimlik belgesi, kurşun kalem ve silgi dışında, bilgi depolama, 

işleme, iletme işlevi olan cep telefonu, akıllı saat, akıllı gözlük, ipad, tablet pc, telsiz, 
bluetooth kulaklık, hesap makinası vb. cihazlar ile giremezler. Öğrencilerin yanında 

bulunan çanta, kitap, ders notu gibi diğer eşyalar sınav salonuna alınmayacaktır. 

Alınmasının zorunlu olduğu durumlarda ise öğretim üyesi ve/veya yardımcısının 

salonda tespit ettiği alanda tutulmalıdır. Öğrencinin bu tip cihazları ve dökümanları 
sınav sırasında yakınında bulundurması kopya çekmeye teşebbüs olarak 
nitelendirilecektir.  

8. Her türlü sınav, uygulama, laboratuvar, atölye, ev ödevi, yarıyıl içi veya yıl içi proje ve 

benzeri diğer çalışmalarda, kopya çeken, kopya çekme girişiminde bulunan ve kopya 

çekilmesine yardım eden veya ilgili evrakın incelenmesinden kopya çektiği sonradan 

anlaşılan, sınav sırasında her ne şekilde olursa olsun sınavın genel düzenini bozan, 

kendi yerine başkasını sınava sokan veya başkasının yerine sınava giren öğrenciler 

için tutanak tutulacaktır. Tutanak sonrasında öğrenci sınav salonundan çıkarılır, 
o sınavdan sıfır not almış sayılır ve ilgili mevzuata göre işlem görür. 

9. Önceden bildirilen sınav başlama saati dikkate alınarak, sınav başlama saatinden 

itibaren 15 dakika içinde sınav salonuna gelenlerin sınava girmesine izin verilir. Daha 

sonra gelen öğrenci(ler) sınava alınmaz. Sınava alınmayan öğrencinin adı soyadı ve 

öğrenci numarasını da içeren bir tutanak tutulur. 

10. Öğrenciler, kimlik bilgilerinin ve soru kitapçık türünün sınav kâğıdına doğru olarak 

işaretlenip işaretlenmediğinin kontrolünden kendisi sorumludur. 



11. Öğrenciler sınav başladıktan sonra, sınavın ilk 15 ve son 5 dakikasında sınav 

salonundan ayrılamazlar. Son 5 dakika sınav salonunda 1 öğrenci kalacağı 
durumlarda, çıkmak isteyen son öğrenci de sınav süresinin sonuna kadar bekletilir. 

Sınavın son 5 dakikasında halen salonda bulunan öğrenciler, sınavın bitimini ve 

görevlilerin sınav kâğıtlarını toplama işlemini tamamlamasını beklemelidir. 

12. Sınav sırasında sorularla ilgili soru sormak isteyen öğrenci, sorusunu herkesin 

duyacağı şekilde yüksek sesle sınavdan sorumlu öğretim üyesine sormalıdır. Bunun 

dışındaki sınav ile ilgili tüm itirazlar, sınav bitimini takiben 2 iş günü içinde Öğrenci 

İşleri Bürosu’na gerekçesi belirtilerek, yazılı olarak yapılmalıdır. 

13. Sınav sırasında diğer öğrencilerle konuşmak, kalem, silgi vb. şeyler alıp vermek ve 

sınav düzenini bozacak davranışlarda bulunmak yasaktır. 

14. Sınav sırasında gözetmen eşliğinde dahi salon dışına çıkılamaz. Salon dışına çıkan 

öğrenci tekrar sınava alınmaz. 

15. Sınavını tamamlayıp sınav salonundan çıkmak isteyen öğrencilerin sınav kitapçıkları 

ve cevap kâğıtları teslim alındıktan sonra salondan çıkmasına izin verilir.      

16. Keyps ve Optik okuyucu ile yazılı olarak yapılan sınavlarda cevaplar sadece optik 

forma, Keyps ile tabletten yapılan sınavlarda ise tablet üzerindeki ilgili alana 

işaretlenecektir. 

17. Sınavda 4 yanlış 1 doğruyu götürmektedir.  
18. Birkaç öğretim üyesinin ortaklaşa düzenlediği ve sadece çoktan seçmeli sorulardan 

oluşmayan sınavlarda sınavın puantajı sorumlu öğretim üyesinin inisiyatifindedir. 

19. Sınav sonunda öğrenci yoklamaları ve sınav evrakları anabilim dalında saklanırken, 
öğretim üyeleri ve gözetmenlerin imzalarının bulunduğu tüm salonlardaki sınav 
tutanakları (sınav sorunsuz geçse bile tutanak doldurulmalıdır) üstünde sınavın adı ve 

tarihinin olduğu kapalı bir zarf içerisinde Öğrenci İşleri Bürosu’na teslim edilmelidir. 

20. Sınav sonucu sorumlu öğretim üyesi tarafından 5 iş günü içinde açıklanır. 
     

 

 


