T.C
EGE UNIVERSITESI
Di$ HEKiIMLiGi FAKULTESI
DOKUMAN TALEP FORMU

DOKUMAN NO: TY-FR-29  YAYIN TARiHi: KASIM 2014 REVIiZYON TARiHi: 00 REVIZYON NO: 00 SAYFA:1/1

DOKUMANLARIN YAYINLANMASI KONUSUNDA ISLEM ADIMLARI

1. Tim birim sorumlularinin katilimiyla anlasilir ve uygulamalar1 yansitan, elektronik
ortamda hazirlanmig bir metin olusturulmalidir.

2. Hazirlanan dokiimanin elektronik ortamdaki seklinin (USB, CD, Bilgi Islem Merkezi
araciligiyla, e-mail) hangi kanalla génderildigi isaretlenmelidir.

3. Dokiimani1 hazirlayan ve uygulamada kullanacak olan sorumlularin uygun buldugunu
gosteren imza listesi doldurulmalidir.

4. Yazil bir ¢iktisi ile birlikte Kalite Yonetim Birimine gonderilmelidir.

1. TALEP EDILEN DOKUMANIN ADI:

2. DOKUMANIN ELEKTRDONIK ORTAMDAN HANGI KANAL
ARACILIGIYLA GONDERILDIGI

USB Bellek CD Bilgi Islem Merkezi Araciligiyla E-Posta

3. DOKUMANI UYGULAMADA KULLANACAK OLAN SORUMLULARIN
AD SOYAD VE IMZALARI

ADI SOYADI iMZA

9

10

NOT: Daha 6nce hazirlanmis ve kullanilmakta olan dokiimanlar revize edileceginden dolay: eldeki mevcut miktarin bitimine
yakin bir zamanda yine ayni islem adimlari takip edilerek Kalite Y6netim Birimine gonderilecektir.




