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HARCAMA BiRiMi : E.U.DiS HEKIMLiGi FAKULTESIi DEKANLIGI

ALT BiRIiM : TASINIR KAYIT VE KONTROL BiRiMi

Sira

Hassas Gorevler
No

Hassas Gorevin
Yiiriitiildiigii Birim

Sorumlu Birim Amiri

Riskler (Gorevin Yerine
Getirilmemesinin Sonuclari)

1 Tagiirlarin Giris ve Cikis
Islemlerinin Yapilmasi ve
Kayitlarinin Tutulmasi

Tagmir Kayit ve Kontrol Birimi

Birol YENICE
Fakiilte Sekreteri

-Gorevle ilgili mevzuat

bilgisine sahip olmak,

-Mesleki alanda tecriibeli olmak,

-Dikkatli ve 6zenli olmak,
-TKYS program1 hakkinda bilgi
sahibi olmak,

2 Malzeme Talebi Islemleri

Tasinir Kayit ve Kontrol Birimi

Birol YENICE
Fakiilte Sekreteri

-Gorevle ilgili mevzuat

bilgisine sahip olmak,

-Mesleki alanda tecriibeli olmak,

-Dikkatli ve 6zenli olmak,

-TKYS programi hakkinda bilgi
sahibi olmak,

3 | Devir ve Bags Islemleri

Tasinir Kayit ve Kontrol Birimi

Birol YENICE
Fakiilte Sekreteri

-Gorevle ilgili mevzuata hakim olmak,
-Mesleki alanda tecriibeli olmak,

-TKYS programini kullanabiliyor olmak,
-EBYS programini kullanabiliyor olmak,
-Dikkatli ve 6zenli olmak,

-Gizlilik konusunda bilgi sahibi olmak,
-ihtiya¢ ve malzeme planlamasini ve
koordine edilmesini etkin ve verimli
yapabiliyor olmak,

-Zaman yonetimine sahip olmak,
-Sorun ¢dzebilme yetkinligine sahip
olmak,

-Koordinasyon yapabilmek,

Adres : Ege Universitesi Rektorliigii 35040 Genglik Cad. No:12

Bornova / IZMIR

Telefon

internet Adresi

E-Posta

0232 3882124-4326
www.ege.edu.tr
personeldb@mail.ege.edu.tr
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Projelerden (BAP,TUBITAK Vb.)
Alinan Taginirlarin Kayit ve Islemleri

Tasinir Kayit ve Kontrol Birimi

Birol YENICE
Fakiilte Sekreteri

-Gorevle ilgili mevzuata hakim
olmak,

-Mesleki alanda tecriibeli olmak,
-TKYS programini kullanabiliyor
olmak,

-EBY'S programini kullanabiliyor
olmak,

-Dikkatli ve 6zenli olmak,

-Gizlilik konusunda bilgi sahibi
olmak,

-Ihtiya¢ ve malzeme planlamasini ve
koordine edilmesini etkin ve verimli
yapabiliyor olmak,

-Zaman yonetimine sahip olmak,
-Sorun ¢ozebilme yetkinligine sahip
olmak,

-Koordinasyon yapabilmek,

EBYS Programinin Kullanimi1

Tasimir Kayit ve Kontrol Birimi

Birol YENICE
Fakiilte Sekreteri

-Gorevle ilgili mevzuata hakim
olmak,

-EBYS programimi kullanabiliyor
olmak,

-Dikkatli ve 6zenli olmak,
-Gizlilik konusunda bilgi sahibi
olmak,

Adres

Bornova / IZMIR

Ege Universitesi Rektorliigii 35040 Genglik Cad. No:12

Telefon

internet Adresi

E-Posta

0232 3882124-4326
www.ege.edu.tr
personeldb@mail.ege.edu.tr
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-Gorevle ilgili mevzuat

bilgisine sahip olmak,

-Mesleki alanda tecriibeli olmak,

-Dikkatli ve 6zenli olmak,
-TKYS program1 hakkinda bilgi
sahibi olmak,

TKYS Programimin Kullanim1 A Birol YENICE
Tasimir Kayit ve Kontrol Birimi Fakiilte Sekreteri

-Gorevle ilgili mevzuat

bilgisine sahip olmak,
Taginirlarin Kontrol ve Sayim Tasir Kavit ve Kontrol Birimi Birol YENICE -Mesleki alanda tecriibeli olmak,
Islemleri 3 Y Fakiilte Sekreteri -Dikkatli ve 6zenli olmak,
-TKYS programi hakkinda bilgi
sahibi olmak,

-Gorevle ilgili mevzuat

bilgisine sahip olmak,

Tasinir Kayit ve Kontrol Birimi Birol YENICE . _gl'isliekll' alarida tle'mllbelli otmal
y Fakiilte Sekreteri ikkatli ve 6zenli olmak, .

-TKYS programi hakkinda bilgi

sahibi olmak,

Hurda Yoluyla Malzeme Cikis
Islemleri

Adres : Ege Universitesi Rektorliigii 35040 Genglik Cad. No:12 . Telefon : 02323882124-4326 Sayfa3 /4
Bornova / IZMIR Internet Adresi : www.ege.edu.tr
E-Posta : personeldb@mail.ege.edu.tr
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Yil Sonu Sayim ve Hesap Kapanis
Islemleri

Tagmir Kayit ve Kontrol Birimi

-Gorevle ilgili mevzuat

bilgisine sahip olmak,

-Mesleki alanda tecriibeli olmak,

-Dikkatli ve 6zenli olmak,
-TKYS programi hakkinda bilgi
sahibi olmak,

Birol YENICE
Fakiilte Sekreteri

HAZIRLAYAN
Birol YENICE
Fakiilte Sekreteri

ONAYLAYAN
Prof.Dr.Nazan ERSIN
Dekan

Adres
Bornova / IZMIR

Ege Universitesi Rektorliigii 35040 Genglik Cad. No:12

Telefon

internet Adresi

E-Posta

0232 3882124-4326
www.ege.edu.tr
personeldb@mail.ege.edu.tr
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