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HARCAMA BiRiMi : E.U.DiS HEKIMLiGi FAKULTESI DEKANLIGI

ALT BIiRIM : TASINIR KAYIT VE KONTROL BiRiMi
Prosediirii**
Sira Riskler (Gorevin Yerine Risk (AliInmasi Gereken Onlemler Gorevi Yiiriitecek Personelde
No Hizmetin/Gorevin Ad1 Getirilmemesinin Sonuclar) Diizeyi* veya Kontroller) Aranacak Kriterler
Tasnirlari kaybolmamasi ve zarar
gormemesi i¢in 6nlem alinmasi,
gorevinden ayrilan personelin,
kullandig1 tagimirlari teslim etmeden
_Kamu zarar ve zimmetten diigiilmeden kurumdan | -Gorevle ilgili mevzuat
Tasinirlarin Giris ve Ciki Kavnak ve z’aman israfi iligiginin kesilmemesi, malzemelerin | bilgisine sahip olmak,
1 i ISmlerinin Ya ilmas1 V: -Ku}r,um itibar kavb: ’ Viiksek depo kontrollerinin yapilmasi ve -Mesleki alanda tecriibeli olmak,
Iga \tlarnim Tu‘fulmam Cezai islem oL ilgili personele zimmetleme ve -Dikkatli ve 6zenli olmak,
Y ) G('irevhsl aks’amam diisme isleminin yapilmasi, iligik -TKYS programi hakkinda bilgi
’ kesme formunda tasinir kayit kontrol | sahibi olmak,
yetkilisinin imzasinin eksiksiz
olmasina dikkat edilmesi, talep
edilen malzemelerin temininin
saglamasi,
Birimin ihtiyaglarinin zamaninda, . S
2 N -Gorevle ilgili mevzuat
tasarruf tedbirlerine uygun, dogru ve o .
o N 2 . bilgisine sahip olmak,
) ‘ -Kamu zarari, ihtiyaca gore tespit edilmesi ve stok “Mesleki alanda tecriibeli olmak.
Malzeme Talebi Islemleri -Kaynak ve zaman israfi, Yiiksek | takibinin yapilmasi, malzemelerin . A . ’
N -Dikkatli ve 6zenli olmak,
-Gorevin aksamasi, amact disinda kullanilmamasi, o
. . -TKYS program1 hakkinda bilgi
gereksiz malzeme talebinden o
sahibi olmak,
kaginilmasi,
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HARCAMA BiRiMi : E.U.DiS HEKIMLiGi FAKULTESI DEKANLIGI

ALT BIiRIM : TASINIR KAYIT VE KONTROL BiRiMi
Prosediirii**
Sira Riskler (Gorevin Yerine Risk (Alinmasi Gereken Onlemler Gorevi Yiiriitecek Personelde
No Hizmetin/Gorevin Adi Getirilmemesinin Sonuclari) Diizeyi* veya Kontroller) Aranacak Kriterler
-Gorevle ilgili mevzuata hakim
olmak,
-Mesleki alanda tecriibeli olmak,
-TKYS programim kullanabiliyor
-Devir ve bags ile ilgili gelen evrak | olmak,
ve malzemenin islemleri hizli bir -EBYS programini kullanabiliyor
sekilde mevzuata uygun olarak olmak,
_Kamu zarar yapilmast, konusuna gore ilgili -Dikkatli ve 6zenli olmak,
. o . ’ . . birime bir an 6nce kullanilma -Gizlilik konusunda bilgi sahibi
3 Devir ve Bagis Islemleri -Kaynak ve zaman israfi, Yiiksek . . . .
_Gérevin aksamast verilmesi ve ihtiyacin giderilmesi o‘lmak,

’ i¢in hizlica zimmet islemlerinin -Ihtiya¢ ve malzeme planlamasini
yapilmasi yeni iiretilen malzeme ve | ve koordine edilmesini etkin ve
cihazlar hakkinda bilgi sahibi verimli yapabiliyor olmak,
olunmasi, bilgilerin giincellenmesi -Zaman yonetimine sahip olmak,

-Sorun ¢ozebilme yetkinligine
sahip olmak,
-Koordinasyon yapabilmek,
Proielerden Kullanimda bulunulan dayanikli Lﬁo;eivnle 15};11111 mli\lzll{lat
ejeierden -Kamu zarari, taginirlarin bulunduklari yerde EISINC SANIp Olmax, =
(BAP,TUBITAK Vb.) . . . . -Mesleki alanda tecriibeli olmak,
4 -Kaynak ve zaman israfi, Yiiksek | kontrol edilmesi, sayimlarinin . . .
Alman Tagmirlarin Kayit ve . -Dikkatli ve 6zenli olmak,
islemleri -Gorevin aksamasi, yapilmasi, tasinirlarin komnmasmm _TKYS program hakkinda bilgi
3 saglanmasi, bandrollerinin kayit sahibi olmak
altina alinmasi, ’
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HARCAMA BiRiMi : E.U.DiS HEKIMLiGi FAKULTESI DEKANLIGI

ALT BIiRIM : TASINIR KAYIT VE KONTROL BiRiMi
Prosediirii**
Sira Riskler (Gorevin Yerine Risk (Alinmasi Gereken Onlemler Gorevi Yiiriitecek Personelde
No Hizmetin/Gorevin Adi Getirilmemesinin Sonuclari) Diizeyi* veya Kontroller) Aranacak Kriterler
-Gorevle ilgili mevzuata hakim
olmak,
EBYS Programinm -H?k ka}ybl, EBYS prpgrammglag Faslmr kayit -EBYS programini kullanabiliyor
5 Kullanmi -G.oyew.n. aksamasi, YViiksek kontrol birimiyle ilgili yazigmalarm | olmak,
-Birim itibar kaybu, yapilmasi, gelen yazilarin kabulii ve | -Dikkatli ve 6zenli olmak,
-Personelin magdur olmasi, geregini yapmak. -Gizlilik konusunda bilgi sahibi
olmak,
Tasinirlarin kaybolmamasi ve zarar
gérmemesi i¢in Onlem alinmasi,
gorevinden ayrilan personelin,
kullandig1 taginirlari teslim etmeden
ve zimmetten diisiilmeden kurumdan . o
e . . . -Gorevle ilgili mevzuat
ilisiginin kesilmemesi, malzemelerin o .
. bilgisine sahip olmak,
TKYS Programinin -Kamu zarari, depo kontrollerinin yapilmas1 ve . D
) .. U . -Mesleki alanda tecriibeli olmak,
6 Kullanimi -Kaynak ve zaman israfi, Yiksek | ilgili personele zimmetleme ve . L
W S . . A -Dikkatli ve 6zenli olmak,
-Gorevin aksamast, diisme isleminin yapilmas, ilisik oo
-TKYS program1 hakkinda bilgi
kesme formunda taginir kayit kontrol gy
e e 2 sahibi olmak,
yetkilisinin imzasinin eksiksiz
olmasina dikkat edilmesi, talep
edilen malzemelerin temininin
saglamasi,
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HARCAMA BiRiMi : E.U.DiS HEKIMLiGi FAKULTESI DEKANLIGI

ALT BIiRIM : TASINIR KAYIT VE KONTROL BiRiMi
Prosediirii**
Sira Riskler (Gorevin Yerine Risk (Alinmasi Gereken Onlemler Gorevi Yiiriitecek Personelde
No Hizmetin/Gorevin Adi Getirilmemesinin Sonuclari) Diizeyi* veya Kontroller) Aranacak Kriterler
Tasinirlarin Kontrol ve -Ramu zarari, . . Kullanimda bulunulan dayanikli -GOFC.V le 11g1.1 I mevzuat
7 ; . -Kaynak ve zaman israfi, Yiiksek bilgisine sahip olmak,
Sayim Islemleri o taginirlarin bulunduklari yerde . .
-Gorevin aksamasi, . . -Mesleki alanda tecriibeli olmak,
kontrol edilmesi, sayimlarimin Dikkatli ve ézenli olmak
yapilmasi, taginirlarin korunmasinin “TKYS proerami hakkin. da’ bilei
saglanmasi, bandrollerinin kayzt sahibi ollin (;i &
altina alinmasi, ’
Saglam  malzemenin  hurdaya
diistiriilmesinin engellenmesi,
hurdaya diisiilecek malzemenin _Gorevle ilgili mevzuat
-Kamu zarari, . arizasinin veya ekonomik omriinii bilgisine sahip olmak
Hurda Yoluyla Malzeme -Kaynak ve zaman israfi, . tamamladigmin belgeye | _Mesleki alanda tecriibeli olmak
8 : . -Kurum itibar kayb1 Yiiksek i . Lo ’
Cikis Islemleri Cozai Islom yb1, gaygndlrllmash yanhsd mallzememn -Dikkatli ve 6zenli olmak,
-Lez ) urdaya lgiilmesinin | _ ol
_Gérevin aksamasi, noellenmesi.  hurd diism TKYS programi1 hakkinda bilgi
cngellienmest, urdaya USME | sahibi olmak,
islemlerinin TKYS programimdan
diizenlenen islem fisleri ile
yapilmasi, hurda malzemelerinin
teslim edilirken tutanakla teslim
edilmesinin saglanmasi,
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Kapanis Islemleri

-Kurum itibar kaybi,
-Gorevin aksamasi,

malzemelere gerekli islemlerin
yapilmasi, sayim islemlerinin
kontrollerinin tam ve zamaninda
yapilmasi,

ALT BIiRIM : TASINIR KAYIT VE KONTROL BiRiMi
Prosediirii**

Sira Riskler (Gorevin Yerine Risk (AliInmasi Gereken Onlemler Gorevi Yiiriitecek Personelde

No Hizmetin/Gorevin Ad1 Getirilmemesinin Sonuclar) Diizeyi* veya Kontroller) Aranacak Kriterler
TKYS programindan alman ilgili
cetveller ile tagimirlarin -Gorevle ilgili mevzuat

-Kamu zarari, karsilagtirilarak sayimin yapilmasi, bilgisine sahip olmak,
9 Y1l Sonu Sayim ve Hesap -Kaynak ve zaman israfi, Viiksek sayimda fazla veya eksik ¢ikan -Mesleki alanda tecriibeli olmak,

-Dikkatli ve 6zenli olmak,
-TKYS programi hakkinda bilgi
sahibi olmak,

HAZIRLAYAN
Birol YENICE
Fakiilte Sekreteri

ONAYLAYAN
Prof.Dr.Nazan ERSIN

Dekan

* Risk diizeyi gorevin ve belirlenen risklerin durumuna gore Yiiksek, Orta veya Diisiik olarak belirlenecektir.
** Alinmasi Gereken Kontroller ve Tedbirler
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